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CONSELHO ADMINISTRATIVO AGRUPAMENTO DE ESCOLAS DO VISO, PORTO
REGIMENTO INTERNO
(Revisao Extraordinéria)
De acordo com os artigos 36.%, 37.°, 38.° e 39.° do Decreto — Lei n.° 75/2008, de 22 de abril, na sua redacdo
atual, procede-se a uma reviséo extraordinaria do regimento definindo as respetivas regras de organizacao e de
funcionamento do Conselho Administrativo, nos termos fixados na lei e em conformidade com o regulamento

interno.

|
CONSELHO ADMINISTRATIVO

O Conselho Administrativo é o 6rgdo de administragdo e gestdo do Agrupamento de Escolas do Viso, Porto,

com competéncia deliberativa em matéria administrativa e/ou financeira, nos termos da legislacdo em vigor.

I
COMPOSICAO

O Conselho Administrativo é composto pelo Presidente, Vice-Presidente e Secretario, assim definido:
a) O Diretor, que exerce a funcgéo de Presidente;
b) O Subdiretor, que exerce a fun¢do de Vice-Presidente;

c) A chefe dos Servigos Administrativos, que exerce a funcéo de Secretério.

i
COMPETENCIAS
Ao Conselho Administrativo compete:

a) Aprovar o projeto de orcamento anual do Agrupamento de escolas, em conformidade com as linhas
orientadoras definidas pelo Conselho Geral;

b) Elaborar o relatério de contas de geréncia;

c) Autorizar a realizacdo de despesas e 0 respetivo pagamento, fiscalizar a cobranca de receitas e verificar
a legalidade da gestéo financeira do Agrupamento;

d) Zelar pela atualizacdo do cadastro patrimonial do Agrupamento;

v
OUTRAS COMPETENCIAS
e) Estabelecer as regras a que deve obedecer a administracdo do estabelecimento, nomeadamente o
Sistema de Controlo Interno;
f) Disponibilizar a informagéo necessaria a definicéo das linhas orientadoras pelo Conselho Geral,;
g) Zelar pela conservacdo e manutencdo das instalacdes e equipamentos, estabelecendo prioridades de

intervencdo em funcédo das disponibilidades financeiras;
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Elaborar a proposta do orcamento das despesas por conta das dotagdes atribuidas no Orgamento Geral
do Estado e controlar a sua execugdo, propondo as altera¢des julgadas convenientes;

Aprovar a execucdo das despesas afetas a descentralizagdo dos meios financeiros provenientes da
Camara Municipal do Porto;

Aprovar a execucdo das despesas afetas a disponibilizacdo de meios financeiros provenientes de
entidades diversas;

Fixar o preco dos produtos e servigos prestados no agrupamento;

Proceder a verificacdo regular dos fundos em cofre e em depdsito da Tesouraria;

Delegar a competéncia para autorizar a realizacdo de despesas e o respectivo pagamento;

Planificar e quantificar todas as aquisi¢des para posterior procedimento a adotar, que por sua vez,
devera dar cumprimento ao previsto no Cédigo dos Contratos Publicos;

Garantir a inventariagdo dos bens do imobilizado de acordo com as instru¢cdes Reguladoras do Cadastro
e Inventério dos Bens do Estado.

Vv

FUNCIONAMENTO
O Conselho Administrativo redne ordinariamente até ao dia 15 de cada més, salvo impedimento de
qualquer dos seus membros.
Observacdo: Devido ao nimero de membros ndo existe a necessidade de convocatdria formal.
As reunides extraordinarias sdo convocadas pelo presidente, por sua iniciativa ou a requerimento de
qualquer dos restantes membros, com pelo menos 48 horas de antecedéncia, devendo a convocatoria ser
acompanhada da respectiva ordem de trabalhos.
O Conselho Administrativo s pode deliberar em reunido plenéaria, por maioria de votos.
Das reunides do Conselho Administrativo sdo exaradas actas as quais deverdo mencionar um resumo
dos assuntos tratados e as deliberagGes tomadas, nos termos do guido anexo a este regimento e que dele
faz parte integrante, devendo constar ainda os resultados das votacfes e as eventuais declaracfes de
voto.
Compete ao Secretario a elaboracdo das actas que depois de lidas e aprovadas sdo registadas em livro
préprio e assinadas pelo Presidente e pelo Secretério.
A autorizacdo de realizacdo das despesas abaixo indicadas e o respetivo pagamento serdo objeto de
deliberagdo do Conselho Administrativo:
6.1. Despesas supervenientes com remuneracdes e outros abonos de pessoal docente e ndo docente;
6.2. Celebracéo de novos contratos ou protocolos para a aquisi¢cdo de bens e servigos;
6.3. Despesas com a aquisicdo de bens ou prestacéo de servicos;
6.4.Despesas com a aquisi¢do de equipamentos ou com a sua reparacdo e ainda obras de reparacdo e/ou
conservacao das instalages.
O Conselho Administrativo delega as competéncias de autorizacdo de realizacdo de despesas e
respectivo pagamento e de verificacdo dos requisitos de legalidade no Presidente.
O Presidente pode subdelegar estas competéncias no Vice-Presidente, nos seguintes termos:
8.1. Despesas de contratacdo de servigos ja contratualizadas ou protocolizadas;

8.2. Despesas, de qualquer montante, no &mbito restrito da Accdo Social Escolar;
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8.3. Despesas mensais com a aquisicdo de bens ou prestacdo de servigos para a manutencdo e
conservacao das instalagdes e reparagdo de equipamentos ja aprovadas;
8.4. Despesas mensais com a aquisi¢do de bens ou prestacdo de servicos para a aquisicdo de material de
educagdo e cultura ja aprovadas.

9. O Conselho Administrativo delega a competéncia de fiscalizar a cobranca de receitas e de verificacdo

da respetiva legalidade no Secretario, competéncia esta que nao pode ser subdelegada.

Vi
DECISOES INADIAVEIS

As decisdes inadidveis resultantes de situacdes imprevistas podem ser tomadas pelo Presidente ou Vice-
Presidente do Conselho Administrativo que as levara a ratificacdo na reunido imediatamente seguinte de
Conselho Administrativo.

Vil
DISPOSICOES FINAIS

1. Os casos omissos e as situagdes ndo previstas neste Regimento Interno bem como as dividas sobre a sua
interpretagdo serdo tratadas em reunido do Conselho Administrativo expressamente convocada para o efeito.
2. Nos termos do n° 2 do Art® 55° do Decreto-Lei n © 75/2008, de 22 de Abril, este regimento podera ser
revisto ordinariamente nos primeiros trinta dias contados a partir do inicio do mandato de cada Conselho
Administrativo.

3. A revisdo extraordinaria deste Regimento Interno apenas podera ser feita em reunido expressamente
convocada para o efeito ou por iniciativa do Presidente do Conselho Administrativo, sendo exigida
unanimidade para a aprovacdo de qualquer alteragéo.

4. O presente Regimento Interno entra em vigor no dia seguinte ao da sua aprovacdo ou revisao.

Visto e aprovado em reunido realizada em 13 de Fevereiro de 2019.

Presidente:

Vice-Presidente

Secretario:

UNIAO EUROPEIA

Fundo Europeu
de Desenvolvimento Regional

NORTEZ2020 #5850

PROGRAMA OPERACIONAL REGIONAL DO NORTE




@ REPfJBLICA -—Q\ rupamento de Escolas do Viso, Porto — 150400
A PORTUGUESA

EDUCACAO

Escola Sede: Escola Basica 2/3 do Viso - 343432

GUIAO PARA A ELABORACAO DAS ACTAS DO CONSELHO ADMINISTRATIVO

1. A ordem de trabalhos das reunides ordinarias do Conselho Administrativo sera constituida por trés
pontos: 1- Informacg®es; 2- Deliberacdes e 3-Outros Assuntos.
2. No ponto 'Informac6es', para além das informacfes de caracter geral sobre o funcionamento do
agrupamento que sejam relevantes para este conselho, serdo prestadas pelo Secretario as informacdes
relativas ao Mapa Previsional de Receitas e de Despesas.
3. No ponto 'Deliberacdes' serdo registadas:

3.1. As apreciac0es relativas a requisicdo de fundos quer de vencimentos, quer de funcionamento
relativas ao més/ano;

3.2. A aprovacdo das contas relativas ao més/ano;

3.3. Aprovagdo do Mapa de Analise Financeira da Acdo Social Escolar relativa ao més/ano;

3.4. A ratificagdo das despesas e dos pagamentos, bem como a cobranga de receitas, efectuadas ao
abrigo das competéncias delegadas nos termos dos nimeros 7 e 9 do regimento interno.

3.5. As decisoes deste conselho relativamente as despesas a realizar e aos pagamentos a efectuar nos
termos do nimero 6 do regimento interno.
4. As operacdes referidas de 3.1. a 3.4. serdo identificadas nos documentos que as titulam cuja relagdo
constara de mapas proprios, constituindo a referéncia a sua analise e aprovagdo o Gnico registo em acta.
5. Relativamente as operacOes referidas em 3.5. seréd registada em acta, para além da deliberagéo
tomada, a sua descricdo com identificacdo da natureza ou tipo de despesa, do(s) nome(s) do(s)
fornecedor(es) e do montante da mesma.
6. Serdo igualmente registados no ponto 'Deliberacdes’ a aprovacéo dos precarios e as despesas afetas a
descentralizagdo dos meios financeiros provenientes da Camara Municipal do Porto ou de outras
entidades/projetos.
7. A autorizacdo para a realizacdo das despesas orcamentadas no Plano Anual de Actividades, bem
como a autorizacao do respectivo pagamento, sera concedida globalmente pelos valores nele inscritos a
quando da sua aprovagdo em reunido do conselho administrativo
8. Serd registado em acta o inicio e o termo dos contratos do pessoal docente e ndo docente, bem como
as aposentacfes do pessoal dos quadros, bem como os aditamentos que forem sendo feitos aos
respetivos contratos.
9. Seréo anexados & acta de cada reunido ordinaria os seguintes documentos, sem prejuizo de poderem
ser anexados outros documentos para além destes: Balancete do més anterior; Balancete dos SASE ;

Relacdo de despesas autorizadas e pagas e Mapa Previsional de Receitas e Despesas.

UNIAO EUROPEIA

Fundo Europeu
de Desenvolvimento Regional

NORTE2020 195550

PROGRAMA OPERACIONAL REGIONAL DO NORTE




