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Informacdes

Constituicédo de 6rgdos de Administracéo, Direcéo e Gestao

CONSELHO GERAL

Presidente (Professor)

Professor

Professor

Professor

Professor

Professor

Professor

Professor

Representante do Pessoal N&o Docente
Representante do Pessoal Ndo Docente
Representante dos Pais e Encarregados de Educacao
Representante dos Pais e Encarregados de Educacéo
Representante dos Pais e Encarregados de Educacéo

Representante dos Pais e Encarregados de Educacao

Representante dos Pais e Encarregados de Educagéo
Representante dos Pais e Encarregados de Educagéo
Representante da Autarquia

Representante da Autarquia

Representante da Junta de Freguesia de Ramalde
Representante da Comunidade Local

Representante da Comunidade Local

DIRETOR e EQUIPA do DIRETOR

Fatima da Conceicdo Lucas da Silva Barros
Artur Celestino Preto Afonso

Beatriz Maria da Costa Gomes

Daniela Maria de Barros Mouréo

Filipe Joaquim Ferreira Carvalho

Maria Cristina Ledo C. A. Braga da Cruz
Maria Jorge da Fonseca Resende Fernandes
Marlene Raquel Oliveira Magalhées

Paula Dias Lopes

Salomé Pinto Pégas Ferreira da Silva

Sonia Mendes da Costa Pires Garcia Valente
Ana Filipa Ferreira Pires Remelgado

Ana Paula Gomes

Maria Inés Eira Maia Nébrega
Mariana Faria Pereira

Vénia Raquel Cardoso Araujo Lopes
Dra. Otilia Oliveira

Dra. Renata Patricia Duarte Malta
Dra. Patricia Rapazote

Dr. José Carlos Ferreira (BIAL)

Dr.2 Claudia Maia (ESE)

Diretor Albano Barbosa da Silva Maia 500
Subdiretor Joao Filipe Matos de Castro 620
Adjunta do Pré Escolar e 1.° Ciclo Georgina Luisa Fonseca Costa 230
Adjunta do 2.° e 3.° Ciclo Dalia Vicéncia Vermelho Maio 300
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CONSELHO PEDAGOGICO

Presidente do Conselho Pedagdgico/Diretor

Coordenador de Departamento Curricular da Educacéo
Pré-escolar

Coordenador de Departamento Curricular do 1.°Ciclo

Coordenador de Departamento Curricular de Matematica
e Ciéncias Experimentais

Coordenador de Departamento Curricular de Linguas

Coordenador de Departamento Curricular de Ciéncias
Sociais e Humanas

Coordenador de Departamento Curricular de Expressdes

Coordenador dos Diretores de Turmas do 2.° e 3.° Ciclo

Coordenador dos Professores Titulares de Turma do 1.°
Ciclo

Coordenador dos Projetos
Coordenador das Bibliotecas Escolares
Coordenador TEIP

Representante da Educacdo Especial

Representante da Equipa de Monitorizagdo Interna

Albano Barbosa da Silva Maia

Maria Jodo Veiga Teixeira Walker de

Brito

Sénia Cristina Fragata Correia

Maria da Graga Carvalho Simdes

Margarida Jesus Guilherme Vieira
Queirods

Maria Clara Soares Ribeiro da Silva

Aurea Duarte Gamboa

Débora Ana Fortuna Soares Sequeira

Cardoso

Sénia Margarida Estima Balonas
Paula Maria da Silva Gomes

Ana Paula Sim@es Alves

Maria La Salete Coelho Pereira
Maria Eugenia Gomes de Oliveira

Anténio Carvalho Pereira

SECCAO DE AVALIACAO DO DESEMPENHO DOCENTE

Presidente do Conselho Pedagdgico/Diretor
Coordenador de Departamento Curricular do 1.°Ciclo
Coordenador de Departamento Curricular de Linguas

Coordenador de Departamento Curricular de Expressdes

Coordenador de Departamento Curricular de Matematica
e Ciéncias Experimentais

Albano Barbosa da Silva Maia

Sénia Cristina Fragata Correia

Margarida Jesus Guilherme Vieira
Queirds

Aurea Duarte Gamboa

Maria da Graca Carvalho Simdes

500

100

110

510

330

200

910

620

110

230

200

300

910

910

500

110

330

910

510
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CONSELHO ADMINISTRATIVO

Presidente do Conselho
Administrativo

Albano Barbosa da Silva Maia Diretor do Agrupamento

Vice-Presidente do Conselho

Administrativo Jodo Filipe Matos de Castro Subdiretor do Agrupamento

Secretéria Conselho A . . . Coordenadora Técnica Servicos
o . Natércia Celina Pereira de Freitas o .
Administrativo Administrativos

CONSELHO COORDENADOR DA AVALIAGAO

(SIADAP 3)
Diretor do Agrupamento/Presidente C.C.A. Albano Barbosa da Silva Maia
Subdiretor do Agrupamento Jodo Filipe Matos de Castro
Adjunta do Pré-Escolar e 1.° Ciclo Georgina Luisa Fonseca da Costa
Adjunta do 2.°/3.° Ciclo Ensino Bésico Dalia Vicéncia Vermelho Maio
Coordenadora Técnica Servicos Administrativos Natércia Celina Pereira de Freitas
Encarregada Operacional Maria do Rosario Silva Duarte Santos

COMISSAO PARITARIA

(SIADAP 3)
Adjunta do Pré-Escolar e 1.° Ciclo Georgina Luisa Fonseca da Costa
Adjunta do 2.°/3.° Ciclo Ensino Bésico Dalia Vicéncia Vermelho Maio
Assistente Operacional Maria Manuela Silva Duarte Santos
Assistente Operacional Salomé Pinto Pégas Ferreira da Silva
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ESTRUTURAS DE APOIO AO DIRETOR
Coordenacéo de Estabelecimento

Estabelecimento de Ensino Nome G.R.
Escola Bésica dos Correios Rita Claudia dos Santos Abreu 110
Escola Basica das Campinas Maria Cristina Ledo Cardoso Aguiar Braga da Cruz 100
Escola Basica n.° 2 do Viso Marlene Raquel de Oliveira Magalhdes 110

Equipa de Monitorizacédo Interna

Maria La Salete Coelho Pereira/Coordenadora Equipa Monitorizagéo Interna 300
Fatima da Conceicgdo Lucas da Silva Barros 510
Antonio Carvalho Pereira 910

Equipa PADDE

Maria La Salete Coelho Pereira/Coordenadora Equipa Monitorizacdo Interna 300
Fatima da Conceicédo Lucas da Silva Barros 510
Jodo Filipe Matos de Castro 620
Vitor Hugo Lopes Félix 550
Ténia Alexandra Ferreira Pinto 230

Representante do Agrupamento na Secc¢do de Formagéo do Escolas Porto
Ocidental

Nome G.R.

Sénia Cristina Ferreira Pereira de Carvalho Ramalho 200

Constituicéo das Estruturas de Orientacdo Educativa

DEPARTAMENTOS CURRICULARES
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Departamento Curricular

Coordenador

Departamento Curricular da Educacao Pré-escolar

Departamento Curricular do 1.°Ciclo

Departamento Curricular de Matematica e Ciéncias
Experimentais

Departamento Curricular de Linguas

Departamento Curricular de Ciéncias Sociais e
Humanas

Departamento Curricular de Expressdes

CONSELHOS DE GRUPO

Conselho de
Grupo

Departamento Curricular

Maria Jodo Veiga Teixeira Walker de

Brito A
Sonia Cristina Fragata Correia 110
Maria da Graga Carvalho Simdes 510
Margarida Jesus Guilherme Vieira

e 330
Queiroés
Maria Clara Soares Ribeiro da Silva 200
Aurea Duarte Gamboa 910

Representante do Conselho de Grupo de
Recrutamento

230 Paula Maria da Silva Gomes
Matemética e Ciéncias 500 Maria do Rosario Tato Marinho Tomé Ribeiro
Experimentais 510 Fatima da Conceicdo Lucas da Silva Barros
520 Maria Manuela Gongalves Dias Ferreira
220 Isabel Maria Costa Ferreira
300 Elisa Maria Margues Ascensao
Linguas 320 Sandra Carolina da Cunha O. Magalhées
330 Thekla Conceigdo Ferreira Marques
350 *)
200 Sara Maria Carneiro Tavares Ferreira
- o 290 *)
Ciéncias Sociais e Humanas o
400 Olga Rute Esteves de Oliveira Carvalho
420 Maria Elisa Sousa Barbosa
240 Maria Iracema Micaelo Abade Pires
250 *)
Expressoes 260 Ricardo Jorge Soares da Silva
530 *)
550 *)
NORT=2020 95620 - 6
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600 *)
620 Débora Ana Fortuna Soares Sequeira Cardoso
910 Maria Eugenia Gomes de Oliveira

*) Ponto 2 do Artigo 48.°do R.1.A.

CONSELHO DE DIRETORES DE TURMA/CONSELHO DOS
PROFESSORES TITULARES DE TURMA

Coordenadores do Conselho Diretores de Turma/Coordenador Conselho dos
Professores Titulares de Turma

Coordenador Nome
Coordenador dos Diretores de Turmas do 2.°e 3.° Débora Ana Fortuna Soares Sequeira 620
Ciclo Cardoso
g:gcg:jcelgador dos Professores Titulares de Turma do Soénia Margarida Estima Balonas 110
Conselho de docentes do 1.° Ciclo da Escola Basica dos Correios
Cargo Nome G.R.
H 0]
gfccigdenador dos Professores Titulares de Turma do 1. Snia Margarida Estima Balonas 110
Professor Titular de Turmado 1.° A Isabe! Maria Correia da Costa 110
Ferreira
Professor Titular de Turma do 2.° A Sénia Margarida Estima Balonas 110
Professor Titular de Turma do 3.° A Fernando Manuel de Pinho Sousa 110
Coelho
Professor Titular de turma 4.°A Rita Claudia dos Santos Abreu 110
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Conselho de docentes do 1.° Ciclo da Escola Bésica das Campinas

Cargo Coordenador G.R.
g?ccigdenador dos Professores Titulares de Turma do 1.° Sénia Margarida Estima Balonas 110
Professor Titular de Turma do 1.° A Débora de Oliveira Gomes 110
Professor Titular de Turma do 2.° A Maria Elvira dos Santos Lopes Praca 110
Professor Titular de Turma do 3.° A Marlene Isabel Ribeiro de Andrade 110

Claudia Conceicdo da Fonseca Gomes

Alves —

Professor Titular de Turma do 4.° A

Conselho de docentes do 1.° Ciclo da Escola Basica n.° 2 do Viso

Cargo Coordenador
dCoorden_ador dos Professores Titulares de Turma Sonia Margarida Estima Balonas 110
0 1.°Ciclo
Professor Titular de Turmado 1.° A Maura Alexandra Correia Dias Teixeira 110
Professor Titular de Turma do 2.° A Carina Suéli da Silva Vidinha 110
Professor Titular de Turmado 2.° B Elsa Maria Cardoso Teixeira Coutinho 110
Professor Titular de Turma do 3.° A Sonia Cristina Fragata Correia 110
Professor Titular de Turma do 4.° A Maria de Lurdes Teixeira Pereira 110
Professor Titular de Turma do 4.° B Maria do Céu Ferreira Gomes 110

e g

NORT=2020 #5620 M- .



‘S REPUBLICA
%~ PORTUGUESA

EDUCACAO

9
<G
Agrupamento de Escolas do Viso- Porto

Conselho diretores de turma

Coordenador dos Diretores de Turmas do 2.°e 3.°

Ciclo

Diretor de Turma 5.°A

Diretor de Turma 5.°B

Diretor de Turma 5.°C

Diretor de Turma 6.°A

Diretor de Turma 6.°B

Diretor de Turma 6.°C

Diretor de Turma 7.°A

Diretor de Turma 7.°B

Diretor de Turma 8.°A

Diretor de Turma 8.°B

Diretor de Turma 8.°C

Diretor de Turma 8.°D

Diretor de Turma 9.°A

Diretor de Turma 9.°B

Diretor de Turma9.cC

Débora Ana Fortuna Soares Sequeira
Cardoso

Carla do Carmo Monteiro da Silva
Paula Maria da Silva Gomes

Beatriz Maria da Costa Gomes

Sara Maria Carneiro Tavares Ferreira
Maria Clara Soares Ribeiro Silva
Antonio Alberto Oliveira Alves Silva

Maria Manuela Gongalves Dias Ferreira

Sara Alexandra Martins Ventura Gongalves
Ralha

Marta Raquel Ferreira Pinto

Débora Ana Fortuna Soares Sequeira
Cardoso

Silvia Ramiro Silveira

Maria Jorge da Fonseca Resende Fernandes
Maria Elisa Sousa Barbosa

Daélia Vicéncia Vermelho Maio

Artur Celestino Preto Afonso

620

230

230

230

200

200

200

520

300

400

620

500

500

420

300/320

300
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Equipa multidisciplinar de apoio a educacéo inclusiva

Adjunta do 2.%/3.° Ciclo Ensino

Bésico/Coordenador E.M.A.E.I. DT WIETEIE b CIiel e W 12 S
Coorglen_ador dos Professores Titulares de Turma Sénia Margarida Estima Balonas 110
do 1.° Ciclo
1 0 0

g:)c()lgdenador 898 DITEENES O TUMTIEE 6 20 2 Débora Ana Fortuna Soares Sequeira Cardoso 620
Representante do Conselho de Grupo 910 Aurea Duarte Gamboa 910
Professora do Grupo Recrutamento 910 Daniela Maria de Barros Mourao 910
Psicdloga Maria Piedade Pinto Nogueira ~ _____
Psicéloga Sandra Maria Guimardes Esteves -

Constituicao de outras estruturas

Outros cargos/coordenacoes
Coordenador T.E.I.P. Maria La Salete Coelho Pereira 300
Co_or_denador de Projetos/Plano Anual Paula Maria da Silva Gomes 230
Atividades
Coordenador Desporto Escolar Jodo Filipe Matos Castro 620
Coordenador Educagdo para a Saude Paula Maria da Silva Gomes 230
Coordenador da Biblioteca Ana Paula Simdes Alves 200
Coordenador Cidadania e Desenvolvimento Marta Raquel Ferreira Pinto 400
Coordenador Salas de Estudo 2.%/3.° Ciclo Sonia Cristina Ferreira Pereira de Carvalho 200

Ramalho

Apoio Informético & Educacéo Vitor Hugo Lopes Félix 550
Professor Tutor/SER+ CadaD.T.2° 3.°Ciclo0 =

NORT=2020 #5650 B 10
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Equipa da biblioteca (es

Ana Paula Simdes Alves (Coordenadora)
Maria Jose Correia Pinho

Cristina Maria da Silva Moura Bras
Elisa Maria Marques Ascensdo

Maria Iracema Micaelo Abade Pires
Isabel Maria da Costa Ferreira

Vitor Hugo Lopes Félix

Maria de Fatima Costa Santos

Carla Alexandra Pereira Ribeiro Baptista
Anabela Vieira de Carvalho Vieira

Estela da Silva Teixeira Laxmidas

Diretores de instalacdes especificas

Laboratorio de Ciéncias da Natureza

Laboratorio de Ciéncias Naturais

Laboratério de Ciéncias Fisico-Quimica

Salas de Educacéo Visual e Educagdo Tecnoldgica
Sala de Educacdo Visual

Salas de Oficina de Artes

SalaTIC

Sala de MdUsica

200

530

600

300

240

220

550

110

110

100

Assistente
Operacional

Paula Maria da Silva Gomes

Maria Manuela Gongalves Dias Ferreira

Fatima da Conceicdo Lucas da Silva
Barros

Maria Iracema Micaelo Abade Pires
Cristina Maria da Silva Moura Bras
Maria José Correia Pinho

Vitor Hugo Lopes Félix

Helena Marvdo Carvalho

230
520
510
240
600
530
550
250

NORTE2020 #5550
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Biblioteca Escolar Ana Paula Simdes Alves 200
Gimnodesportivo e espacos desportivos Ricardo Jorge Soares da Silva 260
Sala de aula de Educacéo Especial Aurea Duarte Gamboa 910

Outros fun(;(”Jes (Autorizado pelo Plano de Desenvolvimento Pessoal, Social e
Comunitario em 26/08/2021)

Terapeuta da Fala Rita Moreira Vieira

Animador Cultural/Social Ana Rita Rodrigues da Silva

Informacao de horarios dos servicos e salas especiais

Escola Basica 2/3 do Viso

A escola funciona em regime duplo com dois turnos, com horarios desfasados para o

2.9 e 3.9 ciclo: Manha e Tarde. O horario de funcionamento de cada um dos turnos

seré o seguinte:

O horario letivo 2° ciclo das 08h15 as 17h10.
Intervalos
Manhd 9h30 as 9h45 (15 min)
11h00 as 11h15 (15 min)
12h05 as 12h15 (10 min)
Tarde 14h20 as 14h30 (10 min)
15h45 as 15h55 (10 min)

O horario letivo 3° ciclo das 08h30 as 18h00.
Intervalos
Manh& 09h20 as 09h30 (10 min)
10h45 as 11h00 (15 min)
12h15 as 12h 25(10min)
Tarde 14h35 as 14h45 (10 min)

NORTE2020 #9550 - :
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16h00 as 16h10 (10 min)
17h00 as 17h10 (10 min)

SO existem toques para a entrada dos tempos iniciais, nao existindo toques para a

saida nem toques de tolerancia para os docentes.

SERVICOS E SALAS ESPECIAIS

Servicos administrativos/servicos acao social escolar

Horério: 08.30 as 16.30 Horas

Servicos de psicologia e orientacdo (Atendimento)
Horério:
Escola Sede [sandra Guimares): 09 as 17 (22,32 ,5% e 6.%) e das 9 as 13(4.%)
Escola n.°2 do Viso[sandra oliveira]: 09 s 17 Horas (2.3, 3.2, 4.2/ 5. e 6.%) e 9h
as 13h (6.%)
Escola das Campinas [Maria Piedade Nogueira)]: 09h15 as 17h (22 ,3% e 4.9)

Escola dos Correios [Maria Piedade Nogueira]: 09h15 as 13h15 (62 ) e das 9h15 as
17:00 (5.9

Centro de Aprendizagem (Escola Sede/Escola Bésica das Campinas)

Horéario: Afixado na porta desta
Biblioteca / Centro de recursos
Horério: 22 a 62 - 09.30 as 17.30 Horas

Sala de Estudo 2.° ciclo

Horério: 22 feira - 14.30 as 17.45 Horas
32 feira - 14.30 as 17.45 Horas
42 feira - 14.30 as 17.45 Horas
52 feira - 14.30 as 17.45 Horas

NORTE2020 #95350 -~ 1
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6.2 feira — 14h30 as 17h45 Horas

Sala de Estudo 3.°ciclo
Horario: 22 feira - 14.45 as 17.00 Horas
3?2 feira - 14.45 as 17.00 Horas

42 feira - 14.45 as 17.00 Horas
52 feira - 14.45 as 17.00 Horas

Sala dos alunos

Horério: 8.30 as 12.00 Horas
13.00 as 16.00 Horas

Papelaria / reprografia

Horario: 08.00 as 12.00 Horas
13.00 as 16.00 Horas

Bufete

Horario: 09.00 as 12.00 Horas
13.00 as 16.00 Horas

Cantina

Horério: 12 Horas as 13.45 Horas

Sala de reunioes

Horério: Afixado na porta desta

Sala dos diretores de turma/ gabinete de atendimento

NORTE2020 #9550 -~ 14
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Utilizacdo: Este espaco destina-se a ser utilizado apenas pelos diretores de turma e

caso haja possibilidade, pelos coordenadores de departamento.
Sala dos professores

Utilizacdo: Este espaco destina-se a ser utilizado apenas por professores.

Sala dos funcionérios
Utilizacao: Este espaco destina-se a ser utilizado apenas por funcionarios.
Posto médico

Horéario: Horario letivo
Circuito de informacao e registo atividades

Os prazos fixados no Regulamento Interno ou estabelecidos pelo Diretor, seja para a
entrega de documentos ou realizacdo de tarefas, deverdo ser rigorosa e
escrupulosamente cumpridos. Os professores e funcionarios serdo responsabilizados

pelo seu ndo cumprimento.

As convocatérias emanadas pela Diretor para a realizacdo de reunides destinadas a
tratar de assuntos correntes, serdo enviadas por correio institucional com 48 horas de

antecedéncia.

Toda a comunicacdo oficial, bem como as ordens de servigo, serdo igualmente
enviadas por correio institucional e revestirdo, por norma, a forma de comunicagao
pessoal, sendo pressuposta a tomada de conhecimento por parte dos destinatarios.
Excecionalmente, poderédo ser lidas nas turmas ou afixadas no painel da Sala de
Professores quando se trate de assunto que pela sua natureza deva ser do

conhecimento geral dos alunos e/ou dos professores.

NORT=2020 5060 - 15
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As convocatorias para as Reunides de Conselho de Turma para a avaliacdo dos alunos
e para o Servico de Exames seréo enviadas por correio institucional, juntamente com

0s respetivos mapas/calendarios.

Os professores deverdo consultar regularmente a respetiva caixa de correio a fim de
se inteirarem de assuntos do seu interesse e das mensagens que lhes possam ser
enderecadas pelos Servicos Administrativos.

Todos os professores registam no E360 os sumarios das atividades letivas relacionadas
com as disciplinas do curriculo normal/areas curriculares especificas (assim como 0s
apoios educativos) e procedem ao registo da marcacao das respetivas faltas, de qualquer
tipo.

Os professores também assinam no E360 algumas atividades relacionadas com a
componente ndo letiva. Todas as outras atividades que ndo sao registadas em suportes

informaticos sdo realizadas em livros de ponto.

Regras e regulamentos relevantes

Regulamento e-mail institucional

O e-mail institucional é criado ao abrigo do Artigo 14.° do Decreto-Lei n.°4/2015, de 7
de janeiro (Cddigo do Procedimento Administrativo);

O e-mail institucional € um instrumento de comunicacao e trabalho restrito a comunidade
educativa do Agrupamento de Escolas do Viso, Porto;

A informacdo e comunicagdo oficial do Agrupamento de Escolas do Viso, Porto é enviada
para o e-mail institucional, ficando o professor obrigado de aceder a respetiva conta com
regularidade;

O e-mail institucional é de utilizacdo obrigatdria e € o meio de comunicacao de todas as
informagdes institucionais via internet;

E expressamente proibida a partilha de documentos de carater confidencial;

A conta de e-mail mantém-se em utilizacdo ativa enquanto o professor estiver ao servico
no Agrupamento, sendo eliminada quando deixar de Ihe pertencer;

A conta do e-mail institucional de cada professor € da sua exclusiva responsabilidade

NORTE2020 #9550 - ;
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devendo este, entre outros aspetos, zelar pela confidencialidade da sua senha;

O administrador do servico ndo tem acesso as mensagens nem as aplicacfes dos

utilizadores.

Regras para faltas injustificadas no 1.° Ciclo
A alinea a) do ponto 1. do artigo 18.° da Lei n.° 51/2012 de 5 setembro, Estatuto do Aluno

e Etica Escolar que afirma e cita-se:

“] — Em cada ano letivo as faltas injustificadas ndo podem exceder:

a) 10 dias, seguidos ou interpolados, no 1.° ciclo do ensino basico;, (..) “

Considerando que a legislacdo exige que os intervalos dos alunos seja incorporado na
componente letiva do professor titular de turma e que o Agrupamento de Escolas do Viso,
Porto adotou para este ano letivo 2019/2020 a unidade de tempo letivo para o 1.° ciclo de
50 minutos e ndo de 60 minutos, existe a necessidade de uniformizar a aplicacdo do
normativo em funcédo da realidade atual.

Atendendo que as 25 horas semanais, logo 1500 minutos, se deve subtrair o tempo
semanal dedicado ao intervalo dos alunos, 150 minutos, restam 1350 minutos semanais,
logo em média, 270 minutos didrios de componente letiva efetiva para os alunos.
Convertendo 270 minutos diarios na unidade de tempo de 50 minutos, obtém-se 5,4
tempos letivos diarios de atividade por turma. Como o normativo citado explicita que o
aluno ndo pode ultrapassar os 10 dias seguidos por faltas injustificadas, entdo obtemos 54
tempos letivos para o limite de faltas injustificadas.

Adaptando o normativo legal a unidade de tempo, tem-se que os professores titulares de
turma do 1.° Ciclo devem ter como regra para limite de faltas injustificadas o sequinte:

Em cada ano letivo as faltas injustificadas no 1.° ciclo ndo podem exceder 54 tempos
letivos de 50 minutos, seguidos ou interpolados, independentemente das éareas
curriculares onde foram dadas essas faltas injustificadas.

Examinando também o 3. do artigo 18.° da Lei n.° 51/2012 de 5 setembro, Estatuto do
Aluno e Etica Escolar, este afirma e cita-se:

“3 — Quando for atingido metade dos limites de faltas previstos nos nimeros anteriores,
0s pais ou o encarregado de educacdo ou o aluno maior de idade sdo convocados a
escola, pelo meio mais expedito, pelo diretor de turma ou pelo professor que desempenhe

’

fungoes equiparadas ou pelo professor titular de turma.’
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Adaptando o normativo legal a unidade de tempo em vigor no agrupamento, tem-se que
para os professores titulares de turma do 1.° Ciclo, este ponto passa a ter a sequinte

leitura:

Quando for atingido 27 tempos de faltas injustificadas, independentemente das areas
curriculares onde essas faltas foram dadas, os pais ou o encarregado de educacédo sao
convocados a escola, pelo meio mais expedito pelo professor titular de turma.

Regimento Internos dos Estabelecimentos de Ensino 1.° Ciclo

Escola Basica dos Correios

1. Identificacdo do estabelecimento

O Regimento Interno que agora se apresenta, diz respeito & Escola Bésica dos Correios.
A escola em questdo pertence ao Agrupamento de Escolas do Viso.

O Agrupamento Vertical das Escolas do Viso situa-se na cidade do Porto (parte norte da
cidade) na freguesia de S. Salvador de Ramalde. A sua constitui¢do foi homologada por
despacho do Exmo. Senhor Secretéario de Estado da Administracdo Educativa, em trés de
Maio de 1999.

A populacdo que frequenta as escolas pertencentes ao Agrupamento € na sua maioria
oriunda de bairros de habitacdo social, como os de Ramalde, Ramalde do Meio, Viso,
Cruzes, Pereir6 e Campinas.

A Escola dos Correios é um edificio escolar datado da primeira metade do século XX e
situa-se na Freguesia de Ramalde. Estd implantada num meio urbano de alguma
densidade populacional, por um Bairro Camarario, com a designacdo de Bairro dos
Correios, tendo ainda por “vizinhos” outros Bairros Camararios. O acesso ¢ facil e ¢

servido pela rede de transportes publicos.

Este estabelecimento de ensino disponibiliza:
8 Salas de aula

1 Espaco/ cantina

1 Sala de professores

1 Gabinete de Coordenacéo

2 Casas de banho alunos

NORTE2020 #9550 - ;



‘S REPUBLICA 2
&7 PORTUGUEsA Q“‘} 5
EDUCACAO .
Agrupamento de Escolas do Viso- Porto

2 Casas de banho funcionarios

1 Casa de banho de mobilidade reduzida

2 Logradouros

5 espacos de arrumacao

Recreio

Na escola funcionam:

1 grupo de educacéo pré-escolar, com 25 criangas, na sala 2;
4 Turmas do ensino regular do 1° ciclo:

- 1 turma - 1° ano, com 22 alunos, na sala 4;
- 1 turma - 2°ano, com 23 alunos, na sala 7;
- 1 turmas-3 °ano, com 19 alunos, na sala 3;

- 1 turma - 4° ano, com 22 alunos, na sala 2.

Capitulo |
Disposicdes Gerais
Artigo 1°
Objeto

O Regimento Interno que agora se apresenta, é elaborado com base no Decreto n.°

75/2008, de 22 de abril, e no Regulamento Interno do Agrupamento de Escolas do Viso.

Artigo 2°

Ambito de Aplicacéo

a) O presente Regimento Interno destina-se a todos os que trabalham neste
estabelecimento: alunos, professores, técnicos superiores e assistentes, bem como a todos

0s que, de alguma forma estejam relacionados e cooperem com das atividades realizadas

neste espaco escolar.

b) Todos os que utilizam os espacos escolares ficam abrangidos pelas disposi¢oes deste
regimento, quer como local de trabalho, quer os que a ele recorram a qualquer titulo,

desde

que devidamente autorizados.
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c) Este regimento destina-se a assegurar o bom funcionamento deste estabelecimento
dentro dos limites da legislacdo em vigor e dos principios de colaboracéo e respeito

mutuos e aplica-se a toda a comunidade educativa.

Artigo 3°
Acesso as Instalacdes

3.1. E permitido o acesso ao estabelecimento de ensino a todos os docentes, discentes e

pessoal auxiliar;

3.2. O acesso também € permitido a encarregados de educacdo ou a qualquer outra pessoa,
com motivo devidamente justificado e depois de devidamente identificados e autorizados;

3.3. As entradas e saidas na escola sdo feitas pelas portas da ala direita e esquerda para o
recinto escolar, que se encontram abertas conforme o disposto no ponto 3.11.

As criancas do pré-escolar devem dirigir-se para a sala de aula e entrar na escola pela
porta do lado esquerdo. A saida destas criangas sera pela porta da ala direita, junto a sala

do prolongamento.

Os alunos do, 3° e 4° ano devem dirigir-se para o recinto escolar e entrar/sair na escola

pela porta do lado esquerdo.
Os alunos do 1° e 2° ano devem entrar /sair do recinto escolar pela porta do lado direito.

3.4. Os alunos do primeiro ciclo e pré-escolar sdo entregues, na porta, a assistente que se
encontre ao Servico.

3.5. Sempre que um aluno chegue fora da hora prevista para a entrada, devera ser entregue
a assistente operacional que o/a encaminhara ou acompanhara a respetiva sala de aula,
devendo ser apresentada uma justificacdo ao respetivo professor.

3.6. A hora de saida da escola, aps conclusdo das atividades escolares (letivas e AEC),
0s encarregados de educacdo deverdo respeitar, escrupulosamente, o limite de dez
minutos estabelecidos para a permanéncia dos seus educandos dentro do edificio escolar.
Nestes casos, de clara exce¢do, o encarregado de educacao devera, sempre que possivel,
comunicar o seu atraso a escola.

3.7. Os alunos que permanecerem nas instalacdes escolares para além do periodo

estipulado deixardo de estar sob a responsabilidade e vigilancia da escola.
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3.8. Sempre que possivel, cada aluno do 1° Ciclo ter4 um lugar marcado sendo deixado
um lugar vago entre alunos. Nenhum devera ser colocado frente a frente. Também no
refeitdrio, devera ser deixado um lugar vago entre criancas/alunos.
3.9. Entre as 12h25m e as 14h30m (1.° e 2.° ano) e as 12h50m e as 14h55m (3.° e 4.° ano)
os alunos que almogam na cantina ndo podem sair do espaco escolar, salvo por indicagao
expressa dos encarregados de educacao;
3.10. Os encarregados de educacdo que pretendem que os seus educandos saiam sozinhos
no final das atividades letivas terdo de assinar uma autorizacdo, disponibilizada pelo
coordenador de estabelecimento.
3.11. O horario de abertura e fecho das portas, sera o seguinte:
Inicio da manhé - Abertura — 8h45m e Fecho — 9h10m
Saida da manhd — Abertura 12h25m e Fecho — 12h30m (1° e 2° ano)

Abertura 12h50m e Fecho — 12h55m (3° e 4° ano)
Entrada da tarde- Abertura 14:15h e Fecho — 14:30h (1° e 2° ano)

Abertura 14:40h e Fecho — 14:55h (3° e 4° ano)
Saida da tarde — Abertura 16h10m e Fecho — 16h20m
Saida de final do dia — Abertura 17:30h e Fecho — 17h40m
3.12. Durante o horério letivo qualquer pessoa que ndo faca parte do corpo docente, do
grupo de assistentes ou do grupo de alunos desta escola s6 podera entrar depois de
devidamente autorizado.
Os encarregados de educacdo serdo atendidos pelo professor titular de turma do seu
educando no horario estipulado para tal. Excecionalmente, e com o consentimento do
mesmo, poderé ser atendido noutro momento, mas nunca em horério letivo. Em caso de
méaxima urgéncia (indisposi¢do, medicacdo, necessidade de saida fora do horario,...), 0
Encarregado de Educacéo devera transmitir a informacéo ao funcionario que se encontra

na porta e entregar a devida receita médica.

Capitulo 11

Gestao e Organizacdo Funcional do Estabelecimento

Artigo 4°
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Regime de Funcionamento

Este estabelecimento de ensino funciona no seguinte horario:

4.1. Do Estabelecimento:

Das 8h30m as 18h30m.

4.2 Dos alunos do 1° ciclo

1°e2.%ano 3.e4.ano
Primeiro periodo 9h/10h40m 9h/11h05m
Intervalo 10h40m/11h10m 11h05m/11h35m
Segundo Periodo 11h10m/12h25m 11h35m/12h50m
Almocgo 12h25m/14h30m 12h50m/14h55m
Terceiro Periodo 14h30m/16h10m 14h55m/16h10m
Intervalo 16h10m/16h40m 16h10m/16h40m
Quarto Periodo 16h40m/17h30m 16h40m/17h30m
4.3 Dos alunos do Pré-escolar

Primeiro periodo 9h /12h

Almocgo 12h/13h30m

Segundo Periodo 13h30m / 15h30m

Terceiro Periodo 15h30m / 17h30m

4.4. Dos Assistentes Operacionais para o Primeiro Ciclo

Trinta e cinco horas semanais, em horarios, com carater de rotatividade.
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Horarios de Assistentes Operacionais (1.°CEB): (rotativo)

HORARIO 1 HORARIO 2
8h30/11h30 10h30/14h30
Almoco: 11h30/12h30 Almoco: 14h30/15h30
12h30/16h30 15h30/18n30

4.5. Dos Assistentes Operacionais e Assistente Técnicas para o Jardim de Infancia

Trinta e cinco horas semanais, em horarios.

HORARIO 1 HORARIO 2
8h30m/13h30m 10h30m/14h30h
Almogo: 13h30m/14h30m Almogo: 14h30m/15h30m
13h30m/16h30m 15h30m/18h30m

4.6. Do refeitorio/servico de refeicdes

Horarios

11h30m/14h

Servico de almocos

14h/14h30m

Limpeza do espaco

Artigo 5°. Atendimento aos Encarregados de Educacéo:

5.1. Pelos professores titulares de turma e educadores de infancia, de acordo com o

horério distribuido aos professores no inicio do ano letivo.

5.2. Apenas em situacdes especiais 0 docente poderd atender noutro horério, o que ndo

substitui o horario anteriormente estipulado

5.3. Pelo Coordenador de Escola:
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Diariamente, de acordo com o horéario definido para os servicos de Coordenacdo. O
atendimento sera realizado no gabinete disponivel para o efeito e podera ser presencial,

com registo escrito em folha propria (modelo do agrupamento).

5.4. Na ultima semana de aulas ndo é permitido efetuar atendimento aos Encarregados de

Educacao.

Artigo 6°
Reunides com os Encarregados de Educacéo

Realizar-se-4, ordinariamente, uma reunido com os Encarregados de Educacao no inicio

do ano letivo e outras para entrega dos registos de avaliacao.

Poderdo ocorrer reunides extraordinarias com os Encarregados de Educacédo, desde que

devidamente autorizadas.

Artigo 7°
Reunides de Estabelecimento

7.1. O Coordenador de Estabelecimento, com o conhecimento do Diretor, podera
convocar reunides ao longo do ano letivo relacionadas com o regime de funcionamento

de cada estabelecimento.

Artigo 8°
Calendario Escolar

O calendario escolar para o ano letivo de 2022/2023 ¢ o definido nacionalmente pelo
Ministério da Educacdo e Ciéncia.

Artigo 9°
Orientacéo e Vigilancia dos Recreios e da Cantina

A vigilancia dos recreios sera assegurada pelos assistentes operacionais de acordo com o

seu horario.

A vigilancia da cantina sera assegurada pelas assistentes operacionais.
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Artigo 10°

Servico de almocos

O servico de almocos é da responsabilidade de uma empresa privada concessionada para

o efeito.

A vigilancia das criancas na hora da refeicdo compete:

- As Auxiliares de Ac¢do Educativa do Pré-Escolar, no caso do Jardim de Infancia;

- As Técnicas Assistentes Operacionais no caso do 1° Ciclo;

- A empresa gestora do refeitorio, conforme protocolo assinado entre a empresa, a

Camara Municipal e o Agrupamento de Escolas do Viso, no caso do 1° Ciclo;

10.1. Horario
Horario Anos de escolaridade
11h45m/12h15m Pré-escolar
12h30m/13h00m 1°e 2° anos
13h15m/13h45m 3° e 4%nos
Artigo 11°

Acompanhamento dos Alunos na Falta do Professor

11.1 No pré-escolar, na falta da Educadora de Infancia o acompanhamento dos alunos é

efetuado pela assistente técnica e pelas assistentes operacionais.

11.2. No primeiro ciclo os alunos serdo distribuidos de acordo com uma planificacdo

elaborada no inicio de cada ano letivo.

11.3. Sempre que um professor falte deve comunicar com antecedéncia de 5 dias para a

Direcgdo através do email de assiduidade — faltas10@aevisoporto.pt — e deixar o trabalho

preparado para os alunos realizarem durante esse periodo. A falta devera ser igualmente

comunicada ao Coordenador de Estabelecimento.

Artigo 12°

Falta do Coordenador de Estabelecimento
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Sempre que o Coordenador de Estabelecimento, ndo comparega ao servigco, serd

substituido nas suas fun¢des por um docente designado pelo Diretor.

Capitulo 1

Gestao de Equipamentos e Materiais

Artigo 11°
Equipamento e Materiais

Os equipamentos e o material existentes na escola serdo utilizados por todo o corpo
docente em exercicio no Jardim de Infancia, na escola do 1.° ciclo e nas atividades de
enriquecimento curricular pelos alunos, mediante as necessidades de cada um, havendo

sempre a necessidade de o conservar.

11.1. Funcionamento da fotocopiadora

As fotocopias poderdo ser solicitadas com 24 horas de antecedéncia, pelo professor titular
de turma, que para o efeito as deixara na secretaria da coordenacéo e, onde posteriormente
as podera levantar. Poderdo, também, caso pretendam fotocopiarem eles proprios os

trabalhos pretendidos na fotocopiadora, sempre fora da componente letiva.

11.2. Funcionamento do telefone

O servico de telefone é da responsabilidade da assistente operacional indicada para o
efeito, sendo que ndo deverdo entrar em contacto com os Encarregados de Educacao sem
o0 conhecimento prévio dos docentes ou coordenadora de estabelecimento, a ndo ser em
situacOes de emergéncia. Este contacto devera ser sempre efetuado com o telefone da

Escola.

Capitulo IV
Disposic¢des Finais

Artigo 12°

NORT=2020 5060 - 26



‘S REPUBLICA 2
K7 PORTUGUESA g"‘* j
EDUCACAO .
Agrupamento de Escolas do Viso- Porto

Alteragdes ao Regimento e Omissoes

As alteracOes ao presente Regimento Interno poderdo ocorrer em qualquer momento do
ano letivo, em reunido expressamente convocada para o efeito.

E da competéncia do Diretor, ouvido o Coordenador de Estabelecimento, a interpretagio
por analogia extensivel do presente regimento interno, de forma a colmatar as eventuais
lacunas.

Toda a matéria que ndo se encontre especificada no presente regimento, devera reportar-
se ao regulamento interno do agrupamento onde este estabelecimento se insere e a

legislacdo em vigor.

Escola Basica das Campinas

1. Identificacdo do estabelecimento

O Regimento Interno que agora se apresenta, diz respeito a Escola Basica das
Campinas. A escola em questdo pertence ao Agrupamento de Escolas do Viso, Porto e
esta situada no centro de uma area residencial de habitacdo social denominada Bairro das
Campinas. E uma zona simultaneamente comercial e industrial, densamente povoada,
com predominancia de bairros camararios.

O estabelecimento de ensino é constituido por um edificio de dois pisos com a frente
voltada a nascente. Entre abril e o inicio de setembro de 2012, foi alvo de uma reabilitacdo
do edificado e construcdo de novos espagos pedagdgicos e de lazer.

E frequentado por cerca de cento e oitenta alunos/criancas, com idades
compreendidas entre 0s trés e os dez anos de idade, que se distribuem em quatro grupos
heterogéneos de pré-escolar e quatro turmas de 1° Ciclo.

O edificio é composto por treze salas de atividades/aulas (sete salas afetas ao 1° ciclo
do Ensino Basico, quatro salas de Jardim de Infancia e uma para o Centro de Apoio as
Atividades, uma Biblioteca, uma Sala de Coordenacdo, um Gabinete Médico, uma Sala
de Professores, uma Sala para Convivio dos assistentes técnicos e operacionais |,
instalacOes sanitarias para criancas/alunos e adultos, um Polivalente com instalagdes
sanitrias e arrumo para materiais, um Refeitdério com uma copa e instala¢fes sanitarias
para os funcionarios. Na Sala 5, no 1° andar, funciona o Gabinete de Psicologia. O horéario

do técnico superior permanente é definido pelo Diretor.
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Capitulo |
Disposic¢des Geralis

Artigo 1°
Objeto

O Regimento Interno que agora se apresenta, é elaborado com base no Decreto n.°

75/2008, de 22 de abril e no Regulamento Interno do Agrupamento de Escolas do Viso.

Artigo 2°

Ambito de Aplicacdo

a) O presente Regimento Interno destina-se a todos os que estudam e trabalham neste
estabelecimento de ensino: alunos, professores, técnicos superiores, assistentes bem

como a todos os que, de alguma forma estejam relacionados e cooperem com das

atividades realizadas neste espaco escolar.

b) Todos os que utilizam os espacos escolares ficam abrangidos pelas disposi¢des deste
regimento, quer os que o usam como local de aprendizagem ou de trabalho, quer os que

a ele recorram a qualquer titulo, desde que, devidamente autorizados.

c) Este regimento destina-se a assegurar 0 bom funcionamento deste estabelecimento de
ensino dentro dos limites da legislacdo em vigor, do Regulamento Interno do
Agrupamento de Escolas do Viso, Porto e dos principios de colaboracéo e respeito matuos

e aplica-se a toda a comunidade educativa.

Artigo 3°
Acesso as Instalacdes

3.1. E permitido o acesso ao estabelecimento de ensino a todos os docentes, discentes,

técnicos superiores e pessoal auxiliar;
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3.2. O acesso também € permitido a encarregados de educagdo ou a qualquer outra pessoa,
com motivo devidamente justificado e depois de devidamente identificados e autorizados;

3.3. A entrada das criancas do pré-escolar e dos alunos do 1° Ciclo na escola é feita pelo
portdo principal que se encontra aberto entre 8n45m e as 9h10m. Ao toque da campainha
os alunos do 1° Ciclo dirigem-se, através da porta principal do edificio, para o local de
encontro da turma sinalizado para o efeito. Os docentes deslocam-se para este local e
acompanham a sua turma a sala de aulas.

As criangas do pré-escolar, a entrada, aguardam no coberto, junto com educadora
de infancia e assistentes pelas restantes criancas do grupo. O acesso ao edificio faz-se
através da porta lateral, junto das salas de atividades.

3.4. Os alunos do primeiro ciclo e pré-escolar sdo entregues, no portao, ao assistente que
se encontre ao servigo.

3.5. Sempre que um aluno chegue fora da hora prevista para a entrada, devera ser entregue
a assistente que o encaminhard ou acompanhara a respetiva sala de aula/atividades. O
Encarregado de Educacdo devera enviar uma justificacdo ao respetivo professor.

3.6. Apds a conclusdo das atividades escolares (letivas e AEC), os Encarregados de
Educacao deverao respeitar escrupulosamente o horéario estabelecido para a permanéncia
dos seus educandos dentro do edificio escolar. Nestes casos, de clara excecdo, o
encarregado de educacédo devera, sempre que possivel, comunicar o seu atraso a escola.
3.7. Os alunos que permanecerem nas instalagdes escolares para além do periodo
estipulado deixardo de estar sob a responsabilidade e vigilancia da escola.

3.8. Sempre que possivel, nas salas de aulas, cada aluno do 1° Ciclo tera um lugar
marcado. Nenhum devera ser colocado frente a frente. Também no refeitério, serd sempre
que possivel, deixado um lugar vago entre criangas/alunos. Sempre que possivel, nenhum
aluno/crianca sera colocado frente a frente.

3.9. Entre as 12h25m e as 14h30m (1.° e 2.° ano) e as 12h50m e as 14h55m (3.° e 4.° ano)
os alunos que almogam na cantina ndo podem sair do espaco escolar, salvo por indicacdo
expressa dos Encarregados de Educacéo;

3.10. Os Encarregados de Educagéo dos alunos do 1° Ciclo que pretendam que 0s seus
educandos saiam sozinhos no final das atividades letivas terdo que assinar uma
autorizacdo expressa para o efeito, disponibilizada pelo Coordenador de Estabelecimento.
3.11. O horario de abertura e fecho do portéo sera o seguinte:

Inicio da manha - Abertura — 8h45m e Fecho — 9h10m
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Saida da manha — Abertura 12h25m e Fecho — 12h30m (1° e 2° ano)
Abertura 12h50m e Fecho — 12h55m (3° e 4° ano)
Entrada da tarde- Abertura 14:15h e Fecho — 14:30h (1° e 2° ano)
Abertura 14:40h e Fecho — 14:55h (3° e 4° ano)
Saida da tarde — Abertura 15h30 e 16h10m e Fecho — 16h20m
Saida de final do dia — Abertura 17:30h e Fecho — 17h40m
3.12. Durante o horério letivo qualquer pessoa que nao faca parte do corpo docente ou
dos técnicos superiores autorizados, do grupo de assistentes ou do grupo de alunos desta
escola s poderé entrar depois de devidamente autorizado.

Os Encarregados de Educacéo seréo atendidos pelo professor titular de turma do seu
educando no horario estipulado para tal. Em caso de maxima urgéncia (indisposicéo,
medicacdo, necessidade de saida fora do horério, etc.), o Encarregado de Educacéo devera
transmitir a informagdo ao assistente que se encontra na porta e entregar a devida
justificacdo.

3.13.0 acesso do R/Chdo ao 1° andar e vice-versa sera realizado por escadarias opostas
sinalizadas para o efeito. Os circuitos de circulacdo no edificio escolar estdo definidos e

devem ser cumpridos sempre que possivel.

Capitulo 11

Gestdo e Organizacdo Funcional do Estabelecimento
Artigo 4°
Regime de Funcionamento

Este estabelecimento de ensino funciona no seguinte horario:
4.1. Do Estabelecimento:
Das 8h00m as 18h00m

Atividades de Animacéao e Apoio a Familia

08h30-09h00
12h00-13h30
17h30-18h00
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Antes e apo6s as atividades letivas, as criancas podem permanecer no Jardim de Infancia
em Atividades Animagdo e Apoio & Familia ficando a cargo dos Assistentes Técnicos
e/ou Operacionais. O horario destas atividades sera definido de acordo com as
necessidades das familias, desde que devidamente comprovadas. Entre as 9h00 e as 17h30
a frequéncia é gratuita. O periodo que antecede e precede este horario € comparticipado
pelos respetivos Encarregados de Educacéo.

Componente de Apoio a Familia
08h00-09h00
13h30-14h30
Antes e apos as atividades letivas os alunos podem permanecer no estabelecimento de

ensino em atividades de Componente de Apoio a Familia. Estas atividades sdo
dinamizadas pela Junta de Freguesia de Ramalde e da responsabilidade da mesma
instituicdo, sendo o mesmo comparticipado pelos Encarregados de Educacdo dos alunos
interessados.

Entre as 13h30 e as 14h30 sdo realizadas atividades do projeto “Ramalde a Brincar”. A
frequéncia destas atividades € gratuita.

4.2 Dos Alunos do 1° ciclo

1.°e2.°ano 3.e4.%ano
Primeiro periodo 09h00m/10h40m 09h00m/11h05m
Intervalo 10h40m/11h10m 11h05m/11h35m
Segundo periodo 11h10m/12h25m 11h35m/12h50m
Almocgo 12h25m/14h30m 12h50m/14h55m
Terceiro periodo 14h30m/16h10m 14h55m/16h10m
Intervalo 16h10m/16h40m 16h10m/16h40m
Quarto periodo 16h40m/17h30m 16h40m/17h30m

4.3. Das criangas do Pre-escolar

Prolongamento/Atividades de Animagéo € | 08h30m/09h00m
Apoio a Familia
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Apoio & Familia

Primeiro periodo 09h00m/12h00m
Almoco 12h00m/13h30m
Segundo periodo 13h30m/15h30m
Atividades de Animagdo e Apoio a Familia | 15h30m/17h30m
Prolongamento/ Atividades de Animagdo e | 17h30m/18h00m

4.4. Dos Assistentes Técnicos e Operacionais

Podera, por conveniéncia de servigo, ser realizada permuta de func@es entre os

assistentes afetos ao pré-escolar e ao primeiro ciclo do ensino basico.

4.5. Dos Assistentes Operacionais para o Primeiro Ciclo

Trinta e cinco semanais.

Horarios de Assistentes Operacionais (1.°CEB):

HORARIO 1

HORARIO 2

HORARIO 3

08h45 - 12h30

Almoco:
12h30 - 13h30

13h30 - 16h45

08h45 - 11h50

Almocgo:
11h50 - 12h50

12h50 - 16h45

10h00 — 13h30

Almocgo:
13h00 - 14h30

14h30 - 18h00

*QOs horéarios podem sofrer ajustes por conveniéncia de servico

4.6. Dos Assistentes Operacionais e Assistentes Técnicos do Jardim de Infancia

Trinta e cinco semanais.

Horéario 1

Horario 2

Horario 3

Horéario 4

Horario 5

Horario 6

Horério 7

08h15 - 12h30

Almoco:
12h30 - 13h30

13h30 - 16h15

09h30 - 13h30

Almoco:
13h30 - 14h30

14h30 - 17h30

08h30 - 13h30

Almoco:
13h30 - 14h30

14h30 - 16h30

09h00 - 12h30

Almoco:
12h30 - 13h30

13h30 - 17h00

10h00 - 13h30

Almoco:
13h30 - 14h30

14h30 - 18h00

08h50 - 13h30

Almoco:
13h30 - 14h30

14h30 - 16h50

09h00 - 12h15

Almoco:
12h15 - 13h30

13h30 - 17h15

*QOs horéarios podem sofrer ajustes por conveniéncia de servigo

4.7. Do refeitorio/servico de refeicdes

Horarios
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10h30 /11h30m Preparacdo das mesas
11h30/13h30m Servico de almocos
13h30 /14h30m Limpeza do espaco

Artigo 5°. Atendimento aos Encarregados de Educacéo:
5.1. Pelos professores titulares de turma e educadores de infancia, de acordo com o
horario distribuido aos docentes no inicio do ano letivo.
5.2. Apenas em situacdes especiais 0 docente podera atender noutro horario, o que ndo
substitui o horario anteriormente estipulado.
5.3. Pelo Coordenador de Escola:

Diariamente, de acordo com o horério definido para os servigos de coordenacéo.

O atendimento sera realizado no gabinete disponivel para o efeito e podera ser presencial,

com registo escrito em folha propria (modelo do agrupamento).

5.4. Na ultima semana de aulas ndo € permitido efetuar atendimento aos Encarregados de

Educacao.

Artigo 6°
Reunides com os Encarregados de Educacéo

Realizar-se-4, ordinariamente, uma reunido com os Encarregados de Educacéo no

inicio do ano letivo e outras para entrega dos registos de avaliagéo.

Poderdo ocorrer reunifes extraordindrias com os Encarregados de Educacéo,

desde que devidamente autorizadas.

Artigo 7°
Reunides de Estabelecimento
7.1. O Coordenador de Estabelecimento, com o conhecimento do Diretor, podera

convocar reunides ao longo do ano letivo relacionadas com o regime de funcionamento

de cada estabelecimento de ensino.
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Artigo 8°
Calendario Escolar

O calendario escolar para o ano letivo de 2021/2022 ¢ o definido nacionalmente pelo
Ministério da Educacdo e Ciéncia.

Artigo 9°
Orientacéo e Vigilancia dos Recreios e da Cantina

A vigilancia dos recreios e da cantina serd assegurada pelos assistentes técnicos

e/ou operacionais de acordo com o seu horario.

Artigo 10°

Servico de almocos

O servico de almocos é da responsabilidade de uma empresa privada

concessionada para o efeito.

A vigilancia das criangas na hora da refeicdo compete:

- Aos assistentes técnicos e operacionais, no caso do Jardim de Infancia;

- As assistentes operacionais no caso do 1° Ciclo;

- A empresa gestora do refeitorio, conforme protocolo assinado entre a empresa, a
Céamara Municipal e o Agrupamento de Escolas do Viso, no caso do 1° Ciclo;

10.1. Horério
Horério Anos de escolaridade
11h30m/12h20m Pré-escolar
12h25m/12h50m 1° e 2° anos
12h50m/13h30m 39 e 4%nos

Pré-escolar. As educadoras acompanham a refei¢do das criancas entre as
11h30 e as 12h00;

1° e 2° ano. No final das atividades letivas da manha, os docentes
acompanham os seus alunos ao refeitorio;
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3° e 4° ano. No final das atividades letivas da manhd, os docentes
acompanham os seus alunos até ao refeitorio ou ao local onde 0s mesmos
vao permanecer;

Artigo 11°
Acompanhamento dos alunos na falta do professor

11.1. No pré-escolar, na falta da Educadora de Infancia o acompanhamento dos alunos é

efetuado pela assistente técnica e pelas assistentes operacionais.

11.2. No primeiro ciclo os alunos serdo distribuidos pelas restantes turmas, de acordo

com uma planificacéo elaborada no inicio de cada ano letivo.

11.3. Sempre que um professor falte deve comunicar com antecedéncia de 5 dias para a
Direcéo através do email de assiduidade — faltas10@aevisoporto.pt — e deixar o trabalho

preparado para os alunos realizarem durante esse periodo. A falta devera ser igualmente

comunicada ao Coordenador de Estabelecimento.

Artigo 12°
Falta do Coordenador de Estabelecimento

Sempre que o Coordenador de Estabelecimento, ndo compareca ao servico, sera
substituido nas suas fungdes por um docente designado pelo Diretor sendo para tal ouvido

0 Coordenador de Estabelecimento.

Capitulo 1

Gestao de Equipamentos e Materiais

Artigo 11°
Equipamento e Materiais

Os equipamentos e 0 material existentes na escola serdo utilizados por todo o
corpo docente em exercicio no jardim de infancia, na escola do 1.° ciclo e nas actividades
de enriquecimento curricular e pelos alunos, mediante as necessidades de cada um,

havendo sempre a necessidade de o conservar.
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11.1. Funcionamento da fotocopiadora

As fotocdpias poderdo ser solicitadas com 24 horas de antecedéncia, pelo
professor titular de turma, que para o efeito as deixaré na secretaria da sala de professores
e onde posteriormente as podera levantar. Os docentes poderdo também, caso pretendam,
fotocopiar eles préprios os trabalhos na fotocopiadora da sala de professores desde que

fora da sua componente letiva.

11.2. Funcionamento do telefone

Os assistentes técnicos e operacionais ndo deverdao entrar em contacto com 0s
Encarregados de Educacdo sem o conhecimento prévio dos Docentes ou Coordenadora
de Estabelecimento, a ndo ser em situacGes de emergéncia. Este contacto devera ser

sempre efetuado com o telefone do estabelecimento de ensino.

11.3. Brinquedos e bens pessoais

A EB das Campinas ndo se responsabiliza pela perda ou dano de brinquedos e/ou outros
objetos que as criangas/alunos tragam de casa.

Capitulo IV

Disposigdes Finais

Artigo 12°
Alteracgdes ao Regimento e Omissoes

As alteracbes ao presente Regimento Interno poderdo ocorrer em qualquer
momento do ano letivo, em reunido expressamente convocada para o efeito.

E da competéncia do Diretor, ouvido o Coordenador de Estabelecimento, a
interpretacéo por analogia extensivel do presente Regimento Interno, de forma a colmatar

as eventuais lacunas.
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Toda a matéria que ndo se encontre especificada no presente regimento, devera
reportar-se ao regulamento interno do agrupamento onde este estabelecimento se insere

e a legislacéo em vigor.

Escola Basica N.° 2 do Viso

Introducéo

1. Identificacdo do estabelecimento

O Regimento Interno que agora se apresenta, diz respeito a Escola Bésica N.° 2
do Viso. A escola em questdo pertence ao Agrupamento de Escolas do Viso, Porto. O
Bairro do Viso localiza-se na freguesia de Ramalde, Porto, tendo como fronteira, a Norte,
0 Concelho de Matosinhos.

O edificio escolar é constituido por um bloco de rés-do-chao e 1.° andar com 10
salas (4 salas no 1.° andar e as restantes 6 no rés-do-chdo), biblioteca, refeitorio, cantina,
sala de professores/gabinete de coordenacdo, gabinete médico, arrumos para materiais,
sala para convivio dos assistentes e instalacfes sanitarias para criangas/alunos e adultos.
Sete salas estdo afetas a turmas do 1.° Ciclo, duas ao Jardim de Infancia e a outra sala
serve para atividades diversas. No rés-do-chdo funciona o Gabinete de psicologia com
um técnico superior, cujo horario é definido pelo Diretor.

A Escola Bésica N.° 2 do Viso é frequentada por cerca de 174 alunos, distribuidos

por 2 salas de Jardim de Infancia e 6 turmas do 1.° Ciclo.

Capitulo |
Disposi¢des Gerais

Artigo 1°
Objeto
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O Regimento Interno que agora se apresenta, é elaborado com base no Decreto n.°
75/2008, de 22 de abril, e no Regulamento Interno do Agrupamento de Escolas do Viso,

Porto.

Artigo 2°

Ambito de Aplicacdo

a) O presente Regimento Interno destina-se a todos os que trabalham neste
estabelecimento: alunos, professores, técnicos superiores e assistentes, bem como a todos
0s que, de alguma forma estejam relacionados e cooperem com das atividades realizadas

neste espaco escolar.

b) Todos os que utilizam os espacos escolares ficam abrangidos pelas disposi¢fes deste
regimento, quer como local de trabalho, quer os que a ele recorram a qualquer titulo,
desde

que devidamente autorizados.

c) Este regimento destina-se a assegurar o bom funcionamento deste estabelecimento
dentro dos limites da legislacdo em vigor, do Regulamento Interno do Agrupamento de
Escolas do Viso, Porto e dos principios de colaboracao e respeito mutuos e aplica-se a

toda a comunidade educativa.

Artigo 3°

Acesso as Instalactes

3.1. E permitido o acesso ao estabelecimento de ensino a todos os docentes, discentes,
técnicos superiores e pessoal auxiliar;
3.2. O acesso também € permitido a encarregados de educacdo ou a qualquer outra pessoa,

com motivo devidamente justificado e depois de devidamente identificados e autorizados;

3.3. As entradas e saidas na escola séo feitas pelo portéo principal para o recinto escolar,
que se encontra aberto entre as 8h45m e as 9h10m. Dentro do recinto escolar os alunos
dirigem-se para a zona do coberto e aguardam pelo toque de entrada. As turmas acedem
as salas de aula através das portas de acesso, junto a Biblioteca e as salas da Pré. Em dias
de chuva os alunos deverao entrar e sair pela porta de entrada principal. Estes deverao

esperar pelo toque de entrada no corredor de acesso as respetivas salas de aula.
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3.4. Os alunos do primeiro ciclo e pré-escolar sdo entregues, no portdo, ao funcionario
que se encontre ao Servico.
3.5. Sempre que um aluno chegue fora da hora prevista para a entrada, devera ser entregue
a Assistente que o encaminhard ou acompanhara a respetiva sala de aula/atividades,
devendo ser entregue uma justificacdo ao respetivo professor.
3.6. Apo6s conclusdo das atividades escolares (letivas e AEC), os Encarregados de
Educacao deverao respeitar escrupulosamente o limite de dez minutos estabelecidos para
a permanéncia dos seus educandos dentro do edificio escolar. Nestes casos, de clara
excecdo, o encarregado de educagdo deverd, sempre que possivel, comunicar o seu atraso
a escola.
3.7. Os alunos que permanecerem nas instalacdes escolares para além do periodo
estipulado deixardo de estar sob a responsabilidade e vigilancia da escola.
3.8. Entre as 12h25m e as 14h30m (1.° e 2.° ano) e as 12h50m e as 14h55m (3.° e 4.° ano)
os alunos que almogam na cantina ndo podem sair do espaco escolar salvo por indicacédo
expressa dos encarregados de educacao.
3.9. Os encarregados de educacao que pretendem gue 0s seus educandos saiam sozinhos
no final das atividades letivas terdo de assinar uma autorizacdo, disponibilizada pelo
coordenador de estabelecimento.
3.10. O horario de abertura e fecho das portas, sera o seguinte:
Inicio da manhé - Abertura — 8h45m e Fecho — 9h10m
Saida da manhd — Abertura 12h25m e Fecho — 12h30m (1° e 2° ano)
Abertura 12h50m e Fecho — 12h55m (3° e 4° ano)
Entrada da tarde - Abertura 14:15h e Fecho — 14:30h (1° e 2° ano)
Abertura 14:40h e Fecho — 14:55h (3° e 4° ano)

Saida da tarde — Abertura 16h10m e Fecho — 16h20m
Saida de final do dia — Abertura 17:30h e Fecho — 17h40m
3.11. Durante o horario letivo qualquer pessoa que nédo faca parte do corpo docente, do
grupo de assistentes ou do grupo de alunos desta escola s6 poderad entrar depois de
devidamente autorizado.

Os Encarregados de Educacdo serdo atendidos pelo Professor titular de turma do
seu educando no horario estipulado para tal. Em caso de maxima urgéncia (indisposicéo,

medicacdo, necessidade de saida fora do horério, etc), o Encarregado de Educacao devera
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transmitir a informacéo ao funcionario que se encontra na porta e entregar a devida receita

médica.

Capitulo 11

Gestao e Organizacdo Funcional do Estabelecimento

Artigo 4°

Regime de Funcionamento
Este estabelecimento de ensino funciona no seguinte horario:

4.1. Do Estabelecimento:

Das 8h30m as 18h30m.

4.2 Dos alunos do 1° ciclo

1.°e2.°ano 3.2e4.%ano

Primeiro periodo 9h00m/10h40m 09h00/11h05m

Intervalo 10h40m/11h10m 11h05m/11h35m
Segundo Periodo 11h10m/12h25m 11h35m/12h50m
Almoco 12h25m/14h30m 12h50m/14h55m
Terceiro Periodo 14h30m/16h10m 14h55m/16h10m
Intervalo 16h10m/16h40m 16h10m/16h40m
Quiarto Periodo 16h40m/17h30m 16h40m/17h30m

4.3 Dos alunos do Pré-escolar
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Primeiro periodo 09h00m /12h00m
Almocgo 11h45m/13h30m

Segundo Periodo 13h30m / 15h30m
Terceiro Periodo 15h30m / 17h30m

4.4. Dos Assistentes Operacionais para o Primeiro Ciclo

Podera, por conveniéncia de servico, ser realizada permuta de funcdes entre os
assistentes afetos ao pré-escolar e ao primeiro ciclo do ensino bésico. Trinta e cinco

semanais, em horarios.

4.5. Dos Assistentes para o Primeiro Ciclo
Trinta e cinco semanais.

Horarios de Assistentes Operacionais (1.°CEB):

HORARIO 1 Hoﬁcﬁ(ﬁ)‘o 2 HORARIO 3 HORARIO 4
08h30m/11h30m 10h00m/11h30m 10h30m/14h30m 10h30m/14h30m
Almogo: Almogo: Almogo: Almogo:
11h30m/12h30m 11h30m/12h30m 14h30m/15h30m 14h30m/15h30m
12h30m/16h30m 12h30m/18h00m 15h30m/18h30m 15h30m/18h30m

* Os horarios podem sofrer ajustes por conveniéncia de servico.

4.6. Dos Assistentes Operacionais e Assistentes Técnicas do Jardim de Infancia

Trinta e cinco semanais.
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HORARIO 1 HORARIO 2 HORARIO 3 HORARIO 4 HORARIO 5
8h30m/12h30m | 09h30m/13h30m | 08h30m/12h30m | 10h00mM/13h30m | 09h00mM/12h30m
Almocgo: Almoco: Almoco: Almocgo: Almocgo:
12h30m/13h30m | 13h30m/14h30m | 12h30m/13h30m | 13h30m/15h00m | 12h30m/13h30m
13h30m/16h30m | 14h30m/17h30m | 13h30m/16h30m | 15h00m/18h00m | 13h30m/17h00m

* Os horarios podem sofrer ajustes por conveniéncia de servico.

4.6. Do refeitorio/servico de refeicdes

Horarios
07h00m/11h00m Confegéo de refei¢des
11h00m/11h30m Preparacdo das mesas
12h00m/14h00m Servico de almogos
14h00m/15h30m Limpeza do espaco

Artigo 5°. Atendimento aos Encarregados de Educacéo:

5.1. Pelos professores titulares de turma e educadores de infancia, de acordo com o

horario distribuido aos professores no inicio do ano letivo.

5.2. Apenas em situacdes especiais 0 docente podera atender noutro horario, 0 que nédo

substitui o horério anteriormente estipulado.
5.3. Pelo Coordenador de Escola:

Diariamente, de acordo com o horario definido para os servi¢os de Coordenacao.
O atendimento sera realizado no gabinete disponivel para o efeito e podera ser presencial,

com registo escrito em folha propria (modelo do agrupamento).

5.4. Na tltima semana de aulas ndo é permitido efetuar atendimento aos Encarregados de

Educacéo.
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Artigo 6°
Reunides com os Encarregados de Educacéo

Realizar-se-4, ordinariamente, uma reunido com os Encarregados de Educagéo no

inicio do ano letivo e outras para entrega dos registos de avaliagéo.

Poderdo ocorrer reunides extraordindrias com os Senhores Encarregados de

Educacao, desde que devidamente autorizadas.

Artigo 7°
Reunides de Estabelecimento
7.1. O Coordenador de Estabelecimento, com conhecimento do Diretor, podera convocar

reunides ao longo do ano letivo relacionadas com o regime de funcionamento de cada

estabelecimento.

Artigo 8°
Calendério Escolar
O calendario escolar para 0 ano letivo de 2022/2023 é o definido nacionalmente
pelo Ministério da Educacéo e Ciéncia.
Artigo 9°
Orientacdo e Vigilancia dos Recreios e da Cantina

A vigilancia dos recreios sera assegurada pelos assistentes operacionais de acordo

com o seu horério.

A vigilancia da cantina sera assegurada pelas assistentes operacionais.

Artigo 10°

Servico de almocos

O servico de almogcos € da responsabilidade de uma empresa privada

concessionada para o efeito.

A vigilancia das criancas na hora da refeicdo compete:
- Aos Assistentes Técnicos e Operacionais, no caso do Jardim de Infancia;

- As Assistentes Operacionais no caso do 1° Ciclo;

NORTE2020 #5520 -~ )



‘S REPUBLICA 2
K7 PORTUGUESA g"‘} j
EDUCACAO .
Agrupamento de Escolas do Viso- Porto

- A empresa gestora do refeitorio, conforme protocolo assinado entre a empresa, a

Céamara Municipal e o Agrupamento de Escolas do Viso, no caso do 1° Ciclo.

10.1. Horario
Horario Anos de escolaridade
11h45m/12h30m Pré-escolar
12h25m/13h00m 1° e 2° anos
13h15m/13h45m 3° e 4%nos

Pré-escolar: As Educadoras acompanham a refeicdo das criancas entre as
11h30m e as 12h00m:;

1.°e 2.°ano: No final das atividades letivas da manha, os docentes acompanham

0s seus alunos ao refeitorio;
3.°e4.°ano: No final das atividades letivas da manhd, os docentes acompanham
0s seus alunos até ao refeitdrio ou ao local onde 0s mesmos vao permanecer.
Artigo 11°
Acompanhamento dos Alunos na Falta do Professor
11.1 No pré-escolar, na falta da Educadora de Infancia o acompanhamento dos alunos é
efetuado  pela  assistente  técnica e  pelas  assistentes  operacionais.

11.2. No primeiro ciclo os alunos serdo distribuidos de acordo com uma planificacéo

elaborada no inicio de cada ano letivo.

11.3. Sempre que um professor falte deve comunicar com antecedéncia de 5 dias para a

Direcdo através do email de assiduidade — faltas10@aevisoporto.pt — e deixar o trabalho

preparado para os alunos realizarem durante esse periodo. A falta devera ser igualmente

comunicada ao Coordenador de Estabelecimento.

Artigo 12°

Falta do Coordenador de Estabelecimento
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Sempre que o Coordenador de Estabelecimento, ndo compareca ao servigo, sera
substituido nas suas funcBes por um docente designado pelo Diretor, sendo para tal

ouvido o Coordenador de Estabelecimento.

Capitulo 1
Gestao de Equipamentos e Materiais
Artigo 11°
Equipamento e Materiais

Os equipamentos e 0 material existentes na escola serdo utilizados por todo o
corpo docente em exercicio no Jardim de Infancia, na escola do 1.° ciclo e nas actividades
de enriquecimento curricular pelos alunos, mediante as necessidades de cada um,

havendo sempre a necessidade de o conservar.

11.1. Funcionamento da fotocopiadora

As fotocopias poderdo ser solicitadas com 24 horas de antecedéncia, pelo
professor titular de turma, que para o efeito as deixara na secretaria da sala dos professores
e, onde posteriormente as poderd levantar. Os docentes poderdo, também, caso
pretendam, fotocopiarem eles proprios os trabalhos pretendidos na fotocopiadora da sala
dos professores, fora da sua componente letiva. Deverdo efetuar um registo (numa folha

de registo a disponibilizar) do numero de fotocdpias que tiram.

11.2. Funcionamento do telefone

O servico de telefone é da responsabilidade da assistente operacional indicada
para o efeito, sendo que ndo deverdo entrar em contacto com os Encarregados de
Educacgdo sem o conhecimento prévio dos docentes ou coordenador de estabelecimento,
a nao ser em situacdes de emergéncia. Este contacto devera ser sempre efetuado com o

telefone da Escola.
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Capitulo IV

Disposigoes Finais

Artigo 12°
Alteragdes ao Regimento e Omissoes

As alteracbes ao presente Regimento Interno poderdo ocorrer em qualquer
momento do ano letivo, em reunido expressamente convocada para o efeito.

E da competéncia do Diretor, ouvido o Coordenador de Estabelecimento, a
interpretacdo por analogia extensivel do presente Regimento Interno, de forma a colmatar
as eventuais lacunas.

Toda a matéria que ndo se encontre especificada no presente regimento, devera
reportar-se ao regulamento interno do agrupamento onde este estabelecimento se insere

e a legislacéo em vigor.

Regulamentos de instalac6es especificas

Laboratorio de Ciéncias da Natureza 2°ciclo
Regulamento Especifico

A — Horario de funcionamento e acessos permitidos

1. Ohorériode funcionamento é o horario letivo em funcionamento na escola.

2. O laboratériodevera serocupado preferencialmentecomasaulaspraticasde
Ciéncias Naturais.

3. Nestas instalagdes poderdo também funcionar outras atividades laboratoriais
relacionadas com estadisciplina, desde que devidamente acompanhadas pelo

professor responsavel.

B — Normas gerais de funcionamento
1. O material de laboratério, quando ndo esta a ser utilizado, devera estar

arrumado no local adequado, de acordo com o inventario.
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2. Salvo casos excecionais, que deverdo ser do conhecimento do diretor de

instalagGes, ndoé permitida a saida de material do laboratorio.

3. Nao é permitida a presenca no laboratorio, nem a utilizacdo de material e reagentes

por alunos que nao estejam acompanhados de um professor.

C — Regras de utilizacéo e de requisicdo do material

1. O material de laboratdrio pode ser utilizado:

a) Pelos professores de Ciéncias Naturais, para aulas ou qualquer outra atividade
docenteque decorra naescola;

b) Pelos alunos, nas aulas de Ciéncias Naturais, para atividades extracurriculares,
desde que acompanhados de umprofessor;

¢) Porqualqueroutro professor daescolaque eventualmente dele necessite como
apoio a sua atividade docente, para utilizacdo na escola e sendo
devidamente requisitado;

d) Por qualquer entidade oficial que o solicite, no ambito de projetos pedagogicos de

caracter regional ou nacional, como Encontros, Olimpiadas, ou outros.

2. A requisicdo de material deverd ser feita com pelo menos 24 horas de
antecedéncia ao diretor(a) de instalacdes e o registo da mesmaem ficha prépria,

disponivel no dossier de registos .

3. No Laboratorio de CiénciasNaturais deveraexistirumdossier onde sera registado,

pelo professor:
e Material danificado;
e Equipamento avariado;

o Material de uso corrente e reagentes esgotados;

No dossier de registos devera constar a pessoa ou turma responsavel, no caso de dano, a
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datae assinatura de quem efetua o registo.
D — Direitos e deveres dos utilizadores

D1 — Os professores que utilizam as instalacGes e/ou material

1. Os professores témdireito:
- A colaboracdo do Diretor de Instalacoes;
« Aencontrar as instalagdes sempre limpas e arrumadas;

« Aencontrar, no inicio das suas aulas, o material previamente requisitado.

2. Compete aos professores:

« Cumprir e fazer cumprir, pelos seus alunos, o regulamento e regras de seguranga no
Laboratorio;
« Zelar pelaconservacéo e arrumacao do material utilizado, que deverano final de

cadaaulaser colocado nos respetivos tabuleiros;

« Verificar se houve danificacdo do material e, em caso afirmativo, assinalar no

dossier de registo de danos e informar o Diretor de Instalacdes;

« Colaborar com o Diretor de InstalacGes, com vistaa um melhor funcionamento
das mesmas, apresentando criticas e sugestdes, propondo a aquisi¢cdo de novo

material quando necessarioe informando-o de qualquer anomalia verificada.

D2 — Dos alunos que utilizem estas instalagdes e /ou material

1. Osalunos tém direito a:
« Utilizar as instalagfes sempre que o professor assim o entenda;
- Dispor do material existente nas instalagdes e necessario a realizacdo
dostrabalhos que Ihes sdopropostos;

« Encontrar as instalagdes sempre limpas e arrumadas.

2. Compete aosalunos:
« Usar bata/avental nas aulas laboratoriais, como medida de protecdo
pessoal edovestuario;

« Conhecer e cumprir o regulamento das instalagdes bem como as regras de
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seguranca;
« Tratar o material com cuidado, contribuindo para a sua conservagao;
« Comunicar ao professor as avarias ou danos verificados no equipamento ou

no material.

D3 — Do Diretor de Instalactes

1. O bom funcionamento do Laboratorio bem como a rentabilizacdo e
conservacdo do material exigem um diretor de instalagbes para 0 grupo
disciplinar de Ciéncias Naturais, recrutado entre os professores do grupo
230.

2. Osdiretores de Instalagdes tém direito:
« Atempos nao letivos para poder cumprir as suas funcoes;
« A colaborac&o dos Assistentes Operacionais;

- A colaboracdo de todos os professores do grupo;

3. Compete ao Diretor de Instalacdes:
« Organizar o inventario de todo o material do Laboratério;
« Zelar pela conservacdo do material bem como pela limpeza e
conservacéo das instalagdes;
« Propor a aquisicdo de novo material e equipamento, ouvidos 0S
professores do grupo;

+ Requisitar atempadamente o material de uso corrente.

E- Seguranca, protecdo e conduta nas atividades laboratoriais

« Manter o local da atividade sempre limpo e organizado, antes,
durante e apos a sua utilizagéo.

« Conhecer 0 modo de utilizacdo dos equipamentos e dos materiais.

« Conhecer a localizagéo e 0 modo de utilizagdo dos equipamentos de
emergéncia.

« Analisar pormenorizadamente o protocolo da atividade antes de a
iniciar.

« Ler atentamente os rétulos dos produtos quimicos a utilizar.

NORTE2020 #5520 -~ )



‘S REPUBLICA 2
K7 PORTUGUESA g"‘} j
EDUCACAO .
Agrupamento de Escolas do Viso- Porto

 Ndo colocar materiais ou reagentes na berma da bancada.

« Ter em atencdo os pictogramas de perigo e os de seguranca.

« Estar concentrado no trabalho a realizar.

« Aumentar a concentragdo ao trabalhar com instrumentos de
dissecagdo ou com material de vidro.

« N&o comer ou beber no laboratério

« Ndo usar anéis, pulseiras ou outros acessorios.

« Ndo mexer em materiais ou substancias desconhecidas.

« Evitar o contacto de produtos quimicos com a boca ou os olhos.

- Lavar imediatamente com agua a parte do corpo que entrar em
contacto com substancias Quimicas.

« Lavar e guardar os materiais usados nas atividades, ap0s a sua
utilizag&o.

« Lavar bem as méos depois de cada atividade.
Laboratorio de Ciéncias Naturais 3° Ciclo

O regulamento dos laboratorios do Departamento de Ciéncias Experimentais cumpre as
determinacfes constantes na legislacio em vigor, no Regulamento Interno do
Agrupamento de Escolas de Viso e no Regimento do Departamento de Ciéncias

Experimentais.

1. Finalidade dos laboratérios

1.1. O horério de funcionamento € o horério letivo em funcionamento na escola.

1.2. O laboratério devera ser ocupado preferencialmente com as aulas praticas de
Ciéncias Naturais.

1.3. Nestas instalagbes poderdo também funcionar outras atividades laboratoriais
relacionadas com esta disciplina, desde que devidamente acompanhadas pelo

professorresponsavel.

2. Inventario de materiais e equipamentos dos laboratorios
2.1. O material e equipamento existente nos laboratdrios encontra-se inventariado.

2.2. Os inventarios sdo atualizados anualmente, pelo Diretor de instalagdes.
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2.3. O material afeto a cada laboratdrio apenas podera ser deslocado para outros espagos
mediante orientacdo expressa do Diretor, caso implique abandono do edificio, ou
com a anuéncia do gestor de instalacfes, caso se trate de transferéncia para outro
local da escola.

2.4. O deslocamento temporario de material dentro da escola, para lecionagdo de aulas
noutro espaco ou para efeitos de concretizacdo de atividades do PAA, desde que
levado a cabo pelos professores do grupo 520, ndo carece de autorizacéo, desde que
se verifique a reposicdo imediata do material uma vez concluida a atividade.

2.5. A requisicdo de material deve ser feita em documento proprio, por intermédio do
Diretor de instalagdes, que comunica ao Diretor.

2.6. O material adquirido deve ser integrado no inventario, num prazo maximo de 15 dias
apos a aquisicao.

3. Acesso aos laboratorios

3.1. A permanéncia dos alunos num laboratério s6 se pode verificar na presenca de um
professor ou assistente operacional responsavel.

3.2. O acesso aos laboratorios, durante o periodo de aulas, inicia-se com a entrada do
professor e termina com a sua saida.

3.3. O acesso as salas contiguas aos laboratérios s6 pode verificar-se sob a supervisédo do
professor ou assistente operacional responsaveis.

3.4. Os utentes dos laboratérios, a partir do momento da entrada até ao momento de saida,

sdo responsaveis pelas instalagdes, materiais e equipamentos ai presentes.

4. Normas gerais de utilizagdo dos laboratorios

4.1. Os materiais, equipamentos e reagentes encontram-se arrumados nos armarios,
expositores e caixas proprias, isto é, locais e condi¢fes de seguranca e preservacdo
definidos para o efeito. Apds a utilizacdo pelos utentes, estes tém o dever de
assegurar, com brevidade, a sua reposic¢ao nos locais e nas condi¢c6es definidas para
o efeito.

4.2. A verificacdo de qualquer anomalia ou dano no material obriga a comunicagdo ao
Diretor de instalages, num prazo maximo de 48 horas.

4.3. Os utentes autorizados dos laboratdrios tém o dever de zelar pela conservacao e

preservacado das instalagdes, materiais e equipamentos.
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4.4. A utilizacdo danosa das instalagdes, materiais e equipamentos, causados por
utilizacdo indevida ou ndo autorizada, sera custeada por quem os provocar. Nesta
situacdo é obrigatoria a comunicacdo dos danos ao Diretor e ao Diretor de
instalacOes.

4.5. Os professores do grupo 520, ou outros com autorizagdo expressa do Diretor, sdo
obrigados a exigir o cumprimento escrupuloso das normas de seguranca dos
laboratdrios, por todos os utentes, devendo providenciar a prestacdo de informacao
necessaria aos mesmos.

4.6. Os alunos ou outros utentes de laboratorio tém o dever de cumprir, meticulosamente
e sem excegdo, com as normas de seguranga definidas para o espaco.

4.7. Os acidentes sdo de comunicacao obrigatoria ao Diretor do Agrupamento que atua
em conformidade e, se necessario, aciona o plano de emergéncia integrado no plano
de evacuagéo e intervencéo.

4.8. Todos os utilizadores dos laboratdrios estdo obrigados a uma gestdo racional de
recursos, optando por praticas amigas do ambiente, em termos de minimizacdo de
consumos energéticos, de reducdo do consumo de agua, de desgaste de materiais e
equipamentos, e de minimizacdo da producao de residuos com impacto ambiental.

4.9. Os utentes dos laboratérios sdo responsaveis pelo espaco, mantendo uma atitude
preventiva face a acidentes e de zelo pela manutengéo da ordem e limpeza do espaco.

4.10. Os pertences individuais, como mochilas, pastas e pecas de vestuario devem ser
guardados nas areas definidas para o efeito, e jamais, em caso algum, deverao estar
sobre as bancadas de trabalho durante a realizagéo de atividades experimentais.

4.11. Durante a atividade laboratorial, recomenda-se 0 uso de bata, 0 uso de cal¢ado
fechado e antiderrapante e a manutencgédo de cabelos compridos presos. Caso nao se
verifiquem estas condicGes, a responsabilidade de danos no vestuario e outros sao
apenas imputaveis ao utente.

4.12. E expressamente proibido comer ou beber dentro dos laboratdrios.

4.13. E expressamente proibido cheirar ou provar substancias que se utilizem na prética
laboratorial.

4.14. Durante as atividades laboratoriais ndo € autorizado o uso de aneis, pulseiras,
colares, cachecois ou outras pecas de roupa com pontas suspensas.

4.15. E obrigatério lavar bem as maos no final da aula experimental.

NORTE2020 #9550 - :



‘S REPUBLICA 2
K7 PORTUGUESA g"‘* j
EDUCACAO .
Agrupamento de Escolas do Viso- Porto

4.16. Durante a permanéncia num laboratorio, € obrigatério manter-se uma atitude
ordeira, sendo expressamente proibido correr, brincar ou realizar experiéncias néo
autorizadas pelo professor.

4.17. E obrigatério manter a bancada ou a mesa de trabalho limpa, arrumada e livre de
material desnecessario ao trabalho em execucéo.

4.18. SO é permitido manusear reagentes apenas apos leitura das normas de seguranca
dos rotulos, cumprindo-se as normas de seguranca neles expressas, como uso de
luvas, 6culos ou méascara de protecao.

4.19. O professor responsavel tem a obrigatoriedade de informar os alunos sobre
normas de seguranca exigidas na manipulacdo de reagentes, bem como de se
certificar do seu cumprimento.

4.20. E obrigatorio o conhecimento dos simbolos de perigo e de prevencdo aceites
internacionalmente, por todo o utente do laboratério.

4.21. E obrigatorio proceder-se a limpeza imediata de salpicos ou derrames de
reagentes, com papel.

4.22. A abertura dos reagentes, a elaboracdo de solucBGes e ensaios de reacles, a
manipulacdo dos materiais, 0 uso de lamparinas e a utilizacdo de equipamentos
elétricos obriga ao cumprimento das normas de seguranca.

4.23. Nao € permitida a arrecadacdo de material sujo.

4.24. O manuseamento de substancias que libertem fortes vapores apenas deve fazer-se
na hotte.

4.25. A eliminagdo de residuos experimentais deve ser feita sob orientacdo do
professor.

4.26. Antes do final da aula experimental, deve ser acautelada a correta arrecadacéo de
equipamentos e outros materiais, lavagem adequada e em seguranca de materiais e
limpeza da bancada de trabalho, de forma a providenciar um espago seguro e
higienizado aos proximos utentes.

4.27. Nunca abandonar o laboratério com experiéncias em curso.

5. Direitos e deveres dos utentes do laboratorio
5.1. Alunos
5.1.1. Os alunos tém direito de:

a) Conhecer o regulamento das instalagdes laboratoriais;
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b) Utilizar as salas de preparaces sempre que um professor assim o entenda;
¢) Beneficiar de um espacgo seguro a realizacdo de aulas experimentais;
5.1.2. Osalunos tém o dever de:

a) Conhecer e cumprir todas as normas de funcionamento das instalacdes e dos
equipamentos bem como as suas regras de seguranca;

b) Seguir todas as indicacOes fornecidas pelos professores e/ou assistente
operacional;

¢) Zelar pela conservacdo do material e dos equipamentos utilizados;

d) Deixar todo o material/equipamento devidamente arrumado no final do
trabalho;

e) Realizar a atividade experimental, sequindo o protocolo com toda a atengédo
e rigor;

f) Comunicar ao professor eventuais avarias ou danos verificados nos
equipamentos ou no material;

g) Abandonar a bancada no final de um trabalho s6 apds ter garantido que esta

fica limpa e arrumar o respetivo banco debaixo da bancada.

5.2. Direitos e deveres dos Professores

5.2.1. Aplicar e fazer aplicar todas as regras de seguranca de um laboratério.

5.2.2. Divulgar, junto dos alunos, os cuidados a ter num laboratorio,
exemplificando técnicas de correta utilizacdo dos materiais e dos
equipamentos e esclarecendo sobre potenciais riscos associados a uma
utilizacdo indevida.

5.2.3. Providenciar os primeiros socorros e/ou o transporte acompanhado ao
hospital, sempre que se verifique um acidente que o justifique, e elaborar o
respetivo relatorio de ocorréncias que deve ser entregue ao Diretor.

5.2.4. Garantir que as portas dos laboratdrios sdo devidamente fechadas apds o
término das aulas.

5.2.5. Ser o primeiro a entrar e o0 Gltimo a sair dos laboratorios.

5.2.6. Certificar-se, antes de abandonar a sala, que:

a) Todo o material foi devolvido aos respetivos locais;

b) Todas as bancadas e mesas estdo limpas e os bancos devidamente arrumados;
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¢) Todas as torneiras de entrada de &gua, interruptores de luz e equipamentos
estéo desligados;

5.2.7. Planear, atempadamente, as atividades laboratoriais de acordo com o
material e equipamento existentes e efetivamente disponiveis, realizando os
ensaios previos que certifiguem a seguranca e o sucesso do trabalho
experimental.

5.2.8. Informar o Diretor de instalacbes de todas as anomalias detetadas em
materiais ou equipamento, num periodo maximo de 24 horas, zelando,
preventivamente, pela sua ndo utilizagdo por outros utentes.

5.2.9. Colaborar com o gestor de instalagdes na manutencdo do laboratério, na

elaboracdo dos inventarios e no processo que Vvise a aquisicdo de materiais.

5.3. Direitos e deveres do gestor de instalagdes

5.3.1. Elaborar e manter atualizado o inventario do equipamento e do material
existentes, planificar a sua arrecadacdo organizada e zelar pela sua
conservacao.

5.3.2. Organizar e arquivar a documentag&o especifica dos laboratorios.

5.3.3. Providenciar junto do Diretor a aquisicdo de material, assim como a
reparacao ou substituicdo do material danificado.

5.3.4. Providenciar para que 0 equipamento e o material didatico dos
laboratérios ndo sejam usados para fins diferentes daqueles a que de
destinam.

5.3.5. Submeter a apreciacdo do Departamento o regulamento dos laboratérios,
e posterior aprovacdo pelo Diretor, sempre que as circunstancias determinem

alteracdes ao regime vigente.

6. Disposic¢des Finais
6.1. O regulamento dos laboratérios do Departamento de Ciéncias Experimentais
encontra-se arquivado no dossié do Departamento e estd afixado nas instalagbes a

que respeita.
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6.2. Casos omissos neste regulamento serdo resolvidos pelo Diretor de instalagcdes apos

auscultacdo, se possivel, dos restantes membros do grupo de recrutamento /

departamento, e do diretor.
6.3. O presente regulamento entra em vigor ap6s aprovacao da Diretor, podendo ser

objeto de reviséo anual.
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Laboratorio de Ciéncias Fisico-Quimicas

A — Horério de funcionamento e acessos permitidos
1. O horério de funcionamento é o horario letivo em funcionamento na escola.
2. O laboratorio devera ser ocupado preferencialmente com as aulas praticas de
Ciéncias Fisico-Quimicas, por turnos.
3. Nestas instalacfes poderdo também funcionar outras atividades laboratoriais
relacionadas com estadisciplina, desde que devidamente acompanhadas pelo
professor responsavel.

B — Normas gerais de funcionamento
1. O material de laboratorio, quando ndo esta a ser utilizado, devera estar
arrumado no local adequado, de acordo com o inventario.
2. Salvo casos excecionais, que deverdo ser do conhecimento do diretor de
instalacOes, ndoé permitida a saida de material do laboratorio.
3. N&o é permitida a presenca no laboratorio, nem a utilizacdo de material e reagentes

por alunos que ndo estejam acompanhados de um professor.

C — Regras de utilizacéo e de requisicdo do material
1. O material de laboratdrio pode ser utilizado:
a) Pelos professores de Ciéncias Fisico-Quimicas, para aulas ou qualquer
outra atividade docente que decorra na escola;
b) Pelos alunos, nas aulas de Ciéncias Fisico-Quimicas; para atividades
extracurriculares, desde que acompanhados de um professor;
¢) Por qualquer outro professor da escola que eventualmente dele necessite
como apoio a sua atividade docente, para utilizacdo na escola e sendo
devidamente requisitado;
d) Por qualquer entidade oficial que o solicite, no ambito de projetos
pedagdgicos de caracter regional ou nacional, como Encontros, Olimpiadas,
Ou outros.
2. Arequisicdo de material deverd indicar a(s) data(s) prevista(s) para a sua
utilizacdo e serfeita emficha propria e entregueaoDiretor de Instalagfes com
pelo menos 24horasdeantecedéncia;
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3. No Laboratério de Ciéncias Fisico-Quimicas devera existir um dossier onde sera
registado, pelo professor:
« Material danificado;
« Equipamento avariado;
+ Material de uso corrente e reagentes esgotados;
No dossier de registos devera constar a pessoa ou turma responsavel, no caso de dano, a

data e assinatura de quem efetua o registo.

D — Direitos e deveres dos utilizadores

D1 - Dos professores que utilizam as instalagdes e/ou material

1. Os professores tém direito:
a) A colaboragéo do Diretor de Instalagdes;
b) A encontrar as instalacdes sempre limpas e arrumadas;

¢) A encontrar, no inicio das suas aulas, o material previamente requisitado.

2. Compete aos professores:

a) Cumprir e fazer cumprir, pelos seus alunos, o regulamento e regras de
seguranca no Laboratdrio;

b) Zelar pela conservacgdo e arrumacdo do material utilizado, que devera no final
de cada aula ser colocado nos respetivos tabuleiros;

¢) Verificar se houve danificacdo do material e, em caso afirmativo, assinalar
no dossier de registo de danos e informar o Diretor de Instalacdes;

d) Colaborar com o Diretor de Instalagbes, com vista a um melhor
funcionamento das mesmas, apresentando criticas e sugestdes, propondo a
aquisicdo de novo material quando necessario e informando-o de qualquer

anomalia verificada.

D2 — Dos alunos que utilizem estas instalacfes e /ou material

1. Os alunos tém direito a:

a) Utilizar as instalacdes sempre que o professor assim o entenda;
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b) Dispor do material existente nas instalagcbes e necessario a realizacdo dos

trabalhos que Ihes sdo propostos;

¢) Encontrar as instalagdes sempre limpas e arrumadas;

2. Compete aos alunos:

« Usar bata/avental nas aulas laboratoriais, como medida de protecéo pessoal

e do vestuario;

« Conhecer e cumprir o regulamento das instalacfes bem como as regras de

seguranca;

« Tratar o material com cuidado, contribuindo para a sua conservacao;

« Comunicar ao professor as avarias ou danos verificados no equipamento ou

no material.

D3 — Do Diretor de Instalactes

1. O bom funcionamento do Laboratério bem como a rentabilizacdo e conservagéo

do material exigem um diretor de instalacdes para o grupo disciplinar de

Ciéncias Fisico-Quimicas, recrutados entre os professores do grupo 510.

2. Osdiretores de Instalagdes tém direito:

« Attempos ndo letivos para poder cumprir as suas funcoes;

« A colaboracdo dos Assistentes Operacionais;

« A colaboragc&o de todos os professores do grupo;

3. Compete ao Diretor de Instalagdes:

E- Regras de seguranca

Organizar o inventario de todo o material do Laboratorio;
Zelar pela conservagao do material bem como pela limpeza
e conservacéo das instalacdes;

Propor a aquisicdo de novo material e equipamento,
ouvidos os professores do grupo;

Requisitar atempadamente o material de uso corrente.

Higienizar e desinfetar as mdos na entrada e na saida do

laboratorio.
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« Manter o local da atividade sempre limpo e organizado, antes,
durante e apo6s a sua utilizagao.

« Conhecer 0 modo de utilizacdo dos equipamentos e dos
materiais.

« Conhecer a localizagdo e o modo de utilizagdo dos
equipamentos de emergéncia.

« Analisar pormenorizadamente o protocolo da atividade antes
de a iniciar.

« Ler atentamente os rétulos dos produtos quimicos a utilizar.

« Ter em atengéo os pictogramas de perigo e os de seguranca.

« Estar concentrado no trabalho a realizar.

« Na&o colocar materiais ou reagentes na berma da bancada.

«  Nao pipetar usando a boca, recorrendo sempre a pompete ou
tetina.

« N&o comer ou beber no laboratério

« Na&o usar anéis, pulseiras ou outros acessorios.

« N&o mexer em materiais ou substancias desconhecidas.

- Evitar o contacto de produtos quimicos com a boca ou os olhos.

« Lavar imediatamente com &gua a parte do corpo que entrar em
contacto com substancias Quimicas.

« Lavar os materiais usados nas atividades, ap0s a sua utilizacao.

« Lavar e desinfetar bem as méos depois de cada atividade.
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Salas de EVT1e EVT2

A — Horério de funcionamento e acessos permitidos

1. O horério de funcionamento é o horario letivo em funcionamento na escola.

2. As salas deverdo ser ocupadas preferencialmente com as aulas de Educacdo Visual
(EV), Educacgdo Tecnoldgica (ET) e Clube Arte e Ambiente.

3. Nestas salas poderdo funcionar outras atividades relacionadas com estas disciplinas,
desde que devidamente acompanhadaspelo professor responsavel.

4. Garantir o cumprimento da utilizacdo de mascaras e higienizagdo das maos para
acesso e permanéncia dentro da sala de aula, pelo pessoal docente, ndo docente e
alunos.

B — Normas gerais de funcionamento

1. O material/ferramentas/maquinas, quando ndo estdo a ser utilizados,
deverdo estar arrumados no local adequado, de acordo com o inventario.

2. Salvo casos excecionais, que deverdo ser do conhecimento do Diretor de
InstalacGes, ndoé permitida asaida de material/ferramentas/méaquinas.

3. N&o é permitida a utilizacdo de material/ferramentas/maquinas por alunos que
nao estejam acompanhados de um professor.

4, Em funcdo do COVID 19, para que tal ndo comprometa a seguranca de
alunos e professores, deve-se manter janelas e portas abertas, de modo a
permitir uma melhor circulacdo do ar e evitar toques desnecessarios em
superficies.

5. Deve ser cautelada a disposicdo de solucdo anticéptica de base alcodlica a
entrada da sala.

6. As mesas devem ser dispostas, preferencialmente, com a mesma orientagdo
e a um distanciamento de 1 metro entre elas.

C — Regras de utilizacéo e de requisi¢cdo do material de desgaste e ferramental

1. O material/ferramentas/maquinas podem ser utilizados:

a) Pelos professores de EV e ET, para aulas ou qualquer outra atividade docente
que decorra na escola.
b) Pelos alunos, nas aulas de EV e ET, desde que acompanhados de um

professor.
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¢) Por qualquer outro professor da escola que eventualmente dele necessite

como apoio a sua atividade docente, para utilizacdo na escola e sendo
devidamente requisitado.
2. Na requisicdo de material ferramental e de desgaste, devera ser indicado/a(s)
data(s) d a sua saida e da sua entrada, em ficha prdpria e entregue ao Diretor
de Instalagdes.
3. Nassalas de EVT1 e EVT2, devera existir um dossier onde sera registado, pelo
professor:
« Material/ferramentas/méaquinas danificadas.
« Equipamento avariado;
« Material de uso corrente;
- Ficha de entrada e saida de material/ferramentas/maquinas, requisitado.
No dossier de registos devera constar a pessoa ou turma responsavel, no caso de dano, a

data e assinatura de quem efetua o registo.

4. Deve garantir-se a existéncia de material individual necessario para cada
atividade e se ndo for possivel, proceder a desinfeccdo todo o

matéria/ferramentas/maquinas entre utilizacdes.

D — Direitos e deveres dos utilizadores

D1 — Dos professores que utilizam as instalacdes e/ou material/ferramentas/
maquinas
1. Os professores tém direito:

« A colaboracdo do Diretor de Instalagdes;

« Aencontrar as instalagdes sempre limpas e arrumadas;

2. Compete aos professores:

« Cumprir e fazer cumprir, pelos seus alunos, o regulamento e regras de
seguranca das salas de EVT1 e EVT2.
« Cumprir e fazer cumprir, pelos seus alunos, o regulamento e regras de

seguranga das salas de EVT1 e EVT2, no que respeita ao Plano de Contingéncia
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paraa COVID 19.

« Zelar pela conservacdo e arrumacdo do material/ferramentas/maquinas
utilizados, que deverao no final de cada aula serem colocados nos respetivos
lugares devidamente desinfetados.

- Verificar se houve danificagdo do material/ferramentas/méquinas e, em
caso afirmativo, assinalar no dossier de registo de danos e informar o Diretor

de Instalagoes;

« Colaborar com o Diretor de Instalacbes, com vista a um melhor
funcionamento das mesmas, apresentando criticas e sugestdes, propondo a
aquisicdo de novo material/ferramentas/maquinas quando necessario e

informando-o de qualquer anomalia verificada.

D2 — Dos alunos que utilizem estas instalagdes e /ou material/ferramentas/

maquinas

1. Os alunos tém direito a:
« Utilizar as instalagdes sempre que o professor assim o entenda;
- Dispor do material/ferramentas/maquinas existente nas instalacdes e
necessario a realizacdo dos trabalhos que lhes sdo propostos;

« Encontrar as instalacdes sempre limpas, arrumadas e higienizadas.

2. Compete aos alunos:
« Usar bata/avental nas aulas de EV e ET, como medida de protecéo
pessoal e do vestuario sempre que tal seja necessario;
« Conhecer e cumprir o regulamento das instalacdes bem como as regras de
seguranga;
- Tratar o material/ferramentas/maquinas com cuidado, contribuindo para a
sua conservagao;
« Comunicar ao professor as avarias ou danos verificados no equipamento

ou no material.
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D3 — Do Diretor de Instalac6es

O bom funcionamento das salas de EVT bem como a rentabilizagcdo e conservagao
do material/ferramenta/maquinas, exigem um diretor de instalacbes para o grupo
disciplinar 240 (EVT).
1. O diretor de Instalagdes tém direito:
« Atempos ndo letivos para poder cumprir as suas funcoes;
« A colaboragc&o dos Assistentes Operacionais;
- A colaboragcgo de todos os professores do grupo;
2. Compete ao Diretor de Instalagdes:
« Organizar o inventario de todo o material/ferramentas/maquinas das salas de
EVT,
« Zelar pela conservacdo do material/ferramentas/maquinas bem como pela
limpeza e conservacao das instalacoes;
« Propor a aquisi¢do de novo material/ferramentas/maquinas, ouvidos 0s
professores do grupo;

« Requisitar atempadamente o material de uso corrente.

E - Regras de seguranca

« Manter o local da atividade sempre limpo, organizado e higienizado,
antes, durante e apos a sua utilizag&o.

« Conhecer o modo de utilizagdo dos materiais/ferramentas/maquinas.

« Ter conhecimento/ atencdo dos pictogramas de perigo e os de seguranca.

« Estar concentrado no trabalho a realizar.

« Nao colocar materiais/ferramentas/maquinas na berma da bancada.

« Ndo mexer em materiais/ferramentas/maquinas sem a supervisao do
professor.

« Evitar o contato de produtos quimicos (tintas, diluentes, etc) com a boca
ou os olhos.

- Lavar imediatamente com &gua a parte do corpo que entrar em contato
com substancias quimicas.

« Higienizar antes de guardar os materiais usados nas atividades, apds a sua
utilizacdo.

« Lavar bem as méos com agua e sabdo depois de cada atividade.
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Sala de Educacéo Visual Oficina de Artes

Artigo 1°

1. As salas de Educacédo Visual (EV) e de Expressao Plastica (EP) estdo equipadas
com armarios, mesas, cadeiras, bancadas e uma arrecadacdo comum as suas
disciplinas, que é de uso exclusivo das mesmas. SO a direcéo e os professores
que lecionam as disciplinas de EV e de EP de 3° ciclo, poderao ter as chaves de
acesso a mesma.

2. O equipamento inventariado ou inventariavel nas salas especificas pode,
excecionalmente, ser utilizado por outros elementos da comunidade escolar,
desde que requisitado ao responsavel pelas instalacdes e autorizado pelo Diretor.

3. Todos os utilizadores devem zelar pela boa conservacdo, limpeza e arrumagéo

do material, mobiliario e utensilios que se utilizam nas salas.

Artigo 2.°

Compete aos professores que lecionam as disciplinas de EV e de EP:

1. Fazer propostas para aquisicdo, substituicdo e organizacdo de material e
equipamento que melhor sirva os objetivos da disciplina.

2. Organizar a sala de aula de acordo com as caracteristicas das turmas e a dinamica
de cada professor, podendo alterar a disposicdo do mobiliario e equipamento,
desde que no final da aula 0 mesmo seja reposto.

3. Requisitar atempadamente ao Diretor o material didatico necessario ao
desenvolvimento das atividades pedagogicas, de acordo com as planificacdes
elaboradas pelo Grupo Disciplinar.

4, Garantir a seguranca dos equipamentos e materiais existentes na arrecadacéo,
ndo permitindo o acesso dos alunos.

5. Zelar pela manutencéo e conservacdo das instalacGes, dos equipamentos e pelo
aproveitamento dos materiais de uso corrente.

6. Participar por escrito ao responsavel pelas instalaces, qualquer situacdo

anOmala recorrente da inadequada utilizacdo dos equipamentos ou materiais.
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7. Alertar os alunos para a necessidade de serem respeitadas as regras basicas de
seguranca relativas a utilizacdo dos equipamentos.

8. Garantir que os alunos respeitem e cumpram as regras da sala de aula.

9. Zelar pela limpeza e higiene das salas, intervindo junto dos alunos, e se
necessario, dos assistentes operacionais.

10.Proceder no final de cada ano letivo, & arrumacdo, limpeza, organizagdo e

inventariagdo dos materiais existentes nos armarios e arrecadacoes.

Artigo 3.°

Diretor de Instalagdes
Compete ao Diretor de Instalagdes:

1. Organizar o material existente nas instalacdes e zelar pela sua conservacao.
2. Planificar o modo de utilizacdo das instalacdes e propor a aquisicdo de novo
material e equipamento, depois de consultar todos os professores do grupo.
3. Atualizar durante o ano letivo e sempre que necessario, o inventério e dar baixa
do material de desgaste.
4. Realizar o inventério no final de cada ano letivo.
Artigo 4.°
Disposices finais
O presente Regimento entrara em vigor imediatamente ap0s a sua aprovacao.

Artigo 5.°

Os casos omissos serdo regulados nos termos da Lei em vigor.
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Sala TIC

O objetivo do presente Regulamento € acautelar o interesse de todos os utilizadores
promovendo a utilizagdo disciplinada, organizada e responsavel dos recursos das Salas
de Informética do Agrupamento de Escolas do Viso, Porto, para que desta forma o

material nelas existente seja salvaguardado.

Artigol°
Objeto
O presente regulamento tem por objeto a definicdo das regras de utilizacdo da sala de

informética do Agrupamento de Escolas do Viso, Porto.

Artigo 2°
Salasde Informéatica

« As salas de informatica tém acesso restrito.

- Podem ter acesso as salas de informatica os alunos e professores cujas salas lhes

foram atribuidas nos horarios das turmas;

+ O acesso de alunos as salas de informatica, quando as mesmas estiverem disponiveis,
sO podera ser feita com o acompanhamento de um professor e desde que autorizado

pela Direcao;

« A abertura e o fecho das salas deverdo ser feitos pelo professor, o qual devera ser

sempre o0 primeiro a entrar e o Ultimo a sair da sala.
- E expressamente proibido:
a) Comer ou beber na sala;

b) Falar em voz alta de forma que perturbe o trabalho dos restantes

colegas;
¢) Realizar downloads de qualquer tipo;

d) Modificar, remover ou de qualquer outra forma destruir a informacao

ou documentacdo eletronica alheia;
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Artigo 3°

Aceder ou tentar aceder aos dados pessoais de terceiros a que ndo lhe
seja expressamente facultado o acesso por quem tiver o direito de o

fazer;

Utilizar os servigos de envio de mensagens em tempo real, de forma

que perturbe o trabalho dos restantes utilizadores;

Abrir os computadores, mudar a sua configuragéo, substituir ou retirar

pecas;

Desligar os computadores abruptamente (sem os encerrar através do
sistema operativo) ou tentar modificar o seu processo normal de

arranque;
Sujar a sala ou o mobiliario;

Realizar quaisquer outras agdes claramente perturbadoras do regular
funcionamento da sala, violadoras da lei ou proibidas por este

regulamento.

Funcionamento do material informatico

O professor a quem € delegado o cargo de Diretor de instalagdes, juntamente com o

responsavel pela empresa externa que d& apoio informatico ao Agrupamento, sao

responsaveis pela supervisdo técnica e por dar apoio a sala sempre que solicitado ou

detetada alguma anomalia.

O Diretor de InstalacBGes € responsavel pela instalagdo e manutencdo do hardware e

software.

Artigo 4°

Deveres dos Professores

«No periodo de utilizagdo curricular o responsavel maximo sera o professor da

disciplina;

«No periodo de utilizagdo ndo curricular o responsavel maximo sera o professor

acompanhante;
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«O professor é responsavel pelo controle e correta utilizagdo do equipamento

informético durante a respetiva aula;

« O professor é responsavel pela verificacdo do equipamento informatico/software e
registo de eventuais anomalias no documento “Registo de avarias dos equipamentos

Informaticos™ que se encontra presente na sala;

«N4&o é permitida a instalacdo de qualquer programa sem autorizacdo do Diretor de
Instalagdes/Direcao;

« O professor deve informar os alunos das normas regulamentares das salas de

informatica;

« No final da utilizacdo da sala, o professor deve tomar as diligéncias necessarias para

que esta fique pronta a ser utilizada, nomeadamente:
a) 0s computadores todos desligados;
b) as cadeiras e carteiras arrumadas;
¢) o quadro limpo;
d) os computadores ligados a corrente;
e) asala devidamente organizada e limpa.

«No caso de haver danos provocados pelos seus alunos nos equipamentos, quando
efetuados propositadamente ou por negligéncia, o professor deve comunicar por

escrito ao Diretor de Instalacdes e a Direcéo.

« O professor deve assegurar a ordem na sala e a utilizacdo adequada do equipamento,

de forma a evitar situacdes favoraveis a deterioracdo do equipamento;

« O professor deve comunicar, com antecedéncia a necessidade de equipamentos

(impressora, scanner, colunas audio, etc.) e/ou de instalagéo de novo software.

Artigo 5°
Deveres dos Alunos
«O aluno deve ligar/desligar corretamente o computador e participar qualquer

anomalia, que se verifique durante o periodo de utilizacdo, ao professor;
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« Zelar pelo asseio da sala de aula, sem lixo nas mesas/bancadas nem no chéo e antes

de abandonar a sala de aula deixar o seu lugar limpo e arrumado;

+ Os alunos ndo podem modificar as configuracdes iniciais do sistema operativo e

responderdo por qualquer dano que venha a causar;

« Executar apenas as tarefas indicadas pelo professor, cumprindo todas as regras de

funcionamento da sala de aula;
« N&o contribuir para a destrui¢do de qualquer equipamento ou software;

«E da responsabilidade dos alunos fazer copias dos trabalhos realizados no
computador das salas de aula para um dispositivo de armazenamento, drive ou e-

mail;

« Ndo copiar para 0os computadores jogos, videos, imagens ou musicas que nao facam

parte dos conteudos programaticos;

«N&o entrar na sala de aula sem a presenca de um professor, exceto quando tal seja
autorizado pela Diregéo.

Artigo 6°
Incumprimento
No caso do incumprimento do regulamento, poderdo ocorrer as seguintes sancoes:

« Reposicdo do equipamento em causa ou pagamento do valor correspondente;

« Caso ndo seja possivel identificar os infratores, os danos serdo assumidos por todos

0S que estavam presentes na altura em que o facto ocorreu;

«Outras medidas disciplinares da responsabilidade dos 6rgdos competentes do
Agrupamento.

Artigo 7°
CasosOmissos
Qualquer situagdo que ndo esteja contemplada no presente Regulamento deve ser gerida

e resolvida de acordo com o estipulado no Regulamento Interno do Agrupamento.
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Artigo 8°
Aprovagéo

O presente regulamento entra em vigor imediatamente apds a sua aprovacdo e

homologacéo pelo Conselho Pedagdgico.

Artigo 9°
Revisdo e Alteracao

Este documento pode ser revisto um ano ap0s a sua aprovacdo ou Ultima alteracao.
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Sala de MdUsica

Artigo 1.°
Competéncias do Diretor de Instalagdes
1. Compete ao Diretor nomear um professor responsavel para cada uma das instalagdes
especificas, podendo essa funcdo recair sobre o representante de disciplina.
O seu mandato tem a duracdo de quatro anos, podendo, no entanto, ser exonerado a todo
0 tempo por despacho fundamentado do Diretor.
2.Compete ao Diretor de Instalagdes:
2.1. Gerir 0s espacos, equipamentos e materiais adstritos as instalagdes especificas
do seu grupo de recrutamento e zelar pela sua conservagao e manutencao;
2.2. Elaborar o respetivo regulamento de funcionamento;
2.3. Manter atualizado o inventario do equipamento e material ndo duradouro, bem
como de todos 0s consumiveis;
2.4. Afixar dentro das instalacdes, em local visivel, a listagem do inventario;
2.5. Manter o stock de materiais necessarios as atividades desenvolvidas, fazendo
a requisicdo atempada dos mesmos;
2.6. Zelar pela conservacdo do material e equipamento, segundo regras de higiene
e seguranca, previamente definidas;
2.7. Propor a aquisicdo de novo material e equipamento, ouvidos os professores do
grupo disciplinar;
2.8. Entregar ao Diretor a listagem de materiais a adquirir;

2.9. Decidir da cedéncia de material.

Artigo 2.°

Instalacdes préprias de Educacao Musical

1. Consideram-se espacos inseridos no ambito da direcdo de instalagcbes de Educacéao
Musical a sala e respetiva arrecadagdo, onde se encontram equipamentos especificos da
disciplina, tais como instrumentos musicais, mesas, cadeiras, quadro pautado, quadro
branco, computador e colunas de som. A sala especifica para a lecionacdo da disciplina

de Educacdo musical esté localizada no 1° piso.
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Artigo 3°

Utilizadores das salas

1. As instalacBes de Educacdo Musical devem ser utilizadas, prioritariamente, para
lecionacdo da respetiva disciplina.

2. Sem prejuizo do numero anterior, a sala bem como o material nela existente de
Educacdo Musical podem ainda, ser usadas por outras disciplinas e/ou atividades
pontuais, desde que devidamente autorizadas pelos Orgdos competentes e com
conhecimento da coordenacao de instalagdes em exercicio.

3. A arrecadacdo existente na sala mencionada no ponto 1 do artigo 2° s6 pode ser
utilizada pelos docentes da area disciplinar de Educacdo Musical.

4. Na altura da elaboracao de horarios, a Direcdo deve, prioritariamente, atribuir a sala de

Educacao Musical aos professores que lecionam a disciplina.

Artigo 4°

Regras de conduta

1. Os utilizadores da sala de Educacdo Musical devem:
a) verificar, ao sairem, se a porta fica fechada, assim como todas as janelas;
b) manter a porta da arrecadagéo fechada;
C) ndo permitir que os alunos mexam nos instrumentos musicais expostos ou outro
material afeto a disciplina e ndo entrem nas arrecadagdes sem o acompanhamento
de um docente;
d) supervisionar uma correta utilizacdo e a manutencdo dos equipamentos,
materiais e instrumentos existentes nesses espacos;

e) verificar se a sala fica limpa e organizada, no final das atividades letivas.

Artigo 5°

Utilizacao de materiais e equipamentos

1. Os instrumentos musicais e equipamentos existentes na sala e espaco mencionados no
Artigo 2°s6 podem ser usados pelos docentes da &rea disciplinar de Educacdo Musical,

salvo excegOes devidamente autorizadas e com conhecimento da coordenagao.
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Biblioteca Escolar
(Escola sede)

OBJETIVOS

Os objetivos da Biblioteca Escolar, através dos recursos que disponibiliza, das
atividades que dinamiza e dos projetos que desenvolve sdo, essencialmente,
contribuir para:

A melhoria das aprendizagens;

A aquisicdo de competéncias associadas a literacia da leitura, da informacéo e dos
média;

O sucesso escolar dos alunos;

O desenvolvimento de valores de cidadania;

A incluséo.

Para melhor servir a comunidade escolar, criaram-se normas de funcionamento

que a seguir se enumeram e descrevem.

HORARIO

A Biblioteca abre todos os dias da semana, as 9.30 horas, a exce¢do de quarta-
feira que abre as 8.15 horas e encerra as 17.30 horas todos os dias da semana, a

excecdo de sexta-feira que encerra as 14.00 horas.

EQUIPA

A professora bibliotecéria, a assistente operacional e os diferentes professores que
integram a equipa atenderdo os utilizadores (alunos, professores e todos o0s
elementos da comunidade escolar que procurem 0s seus servigos) e colaboraréo
com o0s docentes, apoiando-o0s na utilizacdo do espacgo da Biblioteca e dos seus

recursos.
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ORGANIZACAO DO ESPACO E DA UTILIZACAO DOS RECURSOS

A Biblioteca esta organizada por:

- Zona de Atendimento;

- Zona de Trabalho de Grupo e de Multimédia;

- Zona de Leitura;

- Zona de Leitura de Video.

2. Estdo disponiveis para utilizacdo dos alunos, no espago da Biblioteca, vinte

computadores e quatro tabletes.

3. Os documentos em suporte livro estdo arrumados em estantes e identificados
por tema e assunto de acordo com as normas de classificacdo decimal universal
(CDU) e encontram-se em livre acesso para leitura e consulta.

4. Os documentos audiovisuais sdo disponibilizados pelo elemento da equipa
depois de escolhidos pelos utilizadores, que tém acesso as caixas que 0S

identificam devidamente expostas em estante propria.

ACESSO A BIBLIOTECA E AS SUAS AREAS FUNCIONAIS

Sempre que a Biblioteca desenvolve uma atividade ou promove uma agéo de
acordo com o Plano Anual de Atividades, essa tera prioridade sobre qualquer
outra iniciativa ou utilizacéo.

Preferencialmente, a Biblioteca é utilizada para leitura, estudo, realizacdo de
trabalhos individualmente ou em grupo, pesquisa de informacéo e requisicao de
documentos.

O professor que queira utilizar a Biblioteca para acompanhar a sua turma no
desenvolvimento de atividades por ele programadas, devera requisitar essa
utilizagdo, num prazo minimo de vinte e quatro horas. Podera fazé-lo

presencialmente ou através do e-mail biblioteca@aevisoporto.pt
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Os alunos poderdo usar a Biblioteca no intervalo do almogo e sempre que ndo
tenham aula, até ao limite maximo da lotacao.

Os utilizadores devem, junto do balcdo de atendimento, informar de que
equipamentos/servicos precisam, para depois serem encaminhados pelo elemento
da equipa que estiver na Rececao.

Os utilizadores deverdo ter um comportamento adequado, ndo falando alto, de

modo a contribuir para um ambiente tranquilo facilitador da leitura e do estudo.

SERVICOS DOCUMENTAIS

Os pedidos de documentos para a sala de aula deverdo ser feitos até vinte e quatro
horas antes, no balcdo de atendimento ou atravées do e-mail
biblioteca@aevisoporto.pt

A requisicdo domiciliaria destina-se a toda a comunidade escolar: alunos,
professores, assistentes operacionais, assistentes técnicos, psicologos, pais e
encarregados de educacéo.

O prazo para a requisicdo domiciliaria é de uma semana, podendo ser renovado
sempre que o requisitante o solicitar.

Os utilizadores tém direito a requisitar apenas um livro de cada vez e s6 podem
requisitar outro apos a entrega do anterior.

Os documentos de video e multimédia s6 podem ser requisitados pelos

professores.

UTILIZACAO DOS COMPUTADORES

A realizacdo de trabalhos e a pesquisa de informacéo estdo a frente dos jogos.
Cada aluno s6 pode ir para os computadores, passados 30 minutos desde o fim da
ultima aula antes do almoco.

Tem direito a usar o computador durante 30 minutos por dia, em lazer, e ndo mais

do que esse tempo, seja no intervalo do almogo, seja noutro momento.
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Esté expressamente proibida a ligagdo de telemovel ou outro equipamento.

Estdo proibidos os acessos a sitios com contetdos improprios para criancas e

jovens.

Quem ndo cumprir estas normas, sera convidado a sair da Biblioteca e admoestado

para néo repetir a infragdo cometida.

DISPOSICAO FINAL

Quem ndo cumprir estas normas, sera convidado a sair da Biblioteca e admoestado

para ndo repetir a infracdo cometida.
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Gimnodesportivo e espagos desportivos

Seccdo | - Instalagdes Especificas do Grupo de Educacao Fisica

Artigo 1°

Principio Geral

a) Sao consideradas instalacdes especificas do Grupo de Educacdo Fisica, o Pavilhdo

Gimnodesportivo e 0s espagos desportivos envolventes;

1. O funcionamento destas instalacfes rege-se por normas proprias;
2. O professor responsavel pelos espacos desportivos define, depois de ouvidos 0s
outros elementos dos grupos disciplinares 260 e 620, as regras de utilizacdo das

instalagbes gimnodesportivas.

Seccdo Il -Normas e Procedimentos para os Alunos

Artigo 2°

Nas Instala¢des Desportivas

1. SO podem entrar nas instalacfes desportivas os alunos que véo ter aula de Educacéo
Fisica ou Desporto Escolar;

2. Os alunos s6 poderao entrar para os balnearios ap06s o toque de entrada;

3. Devem deixar a sua roupa devidamente arrumada no balneario;

4. S6 entram no Pavilhdo ou Sala de Ginastica quando lhes for permitido ou indicado
pelo professor ou assistente operacional,

5. Na&o podem ir ao balneério durante as aulas a ndo ser devidamente acompanhados;

6. N&o é permitido aos alunos a entrada na arrecadacao do material (nem no gabinete de
EF) salvo se devidamente autorizados e acompanhados pelo Professor ou pelo

Assistente Operacional,
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7. Devem recolher ao balneério quando o professor der a aula por terminada e depois de

ter entregue os valores;
¢+ A escola ndo se responsabiliza pelos valores deixados nos balnearios;

8. S&o responsaveis em manter os balnearios limpos e pelo civismo da sua utilizacéo;

9. Sdo responsaveis pela utilizacdo correta das instalagdes gimnodesportivas e de todo
0 material desportivo;

10. A danificacdo do material por incorreta utilizacdo € da inteira responsabilidade dos
alunos, os quais deverdo pagar os danos/despesas.

11. A linguagem a utilizar dentro das instalagdes desportivas deve ser adequada ndo sendo

permitido gritar, brigar ou “atropelar” os colegas.

Artigo 3°
Nas atividades letivas
1. Apos o toque de entrada os alunos terdo 5’ para se equiparem e entrarem para o espago

de aula;

2. Nas aulas de Educacdo Fisica é obrigatério o uso de equipamento adequado
(sapatilhas, meias, fato treino ou calcOes de desporto e camisola de manga curta ou
comprida);

3. Por razbes de seguranca é proibido o uso de adornos de material rigido, durante as
aulas de Educacdo Fisica;

4. Os cabelos compridos devem estar presos;

5. Os objetos de valor (reldgios, carteiras, teleméveis etc...) devem ser colocados na
caixa dos valores disponibilizada pelo professor;

6. Durante o decorrer da aula é expressamente proibido realizar atos que ponham em
causa a sua seguranca, dos colegas e a preservacdo do material fixo e amovivel da
escola (suspender-se nas balizas ou cestos de Basquetebol, arremessar bolas sem
direcdo ou logica visivel, arrastar colchGes no ato de transporte, sentar-se em cima
das bolas, etc...)

7. S&o responsaveis pela utilizagao correta do material desportivo que utilizam nas aulas;

8. A parte pratica da aula termina 5’ ou 10’ antes do toque, consoante a aula seja de 1

ou 2 tempos letivos;
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9. O duche apds a aula é aconselhdvel. Recomenda-se a utilizacdo de artigos de higiene

(toalha, chinelos, sabonete, ...) ¢ uma muda de roupa interior;

Artigo 4°
Alunos com atestado médico

1. O aluno impossibilitado total ou parcialmente de realizar as aulas préticas por
motivos de saude, tera de cumprir o estabelecido no oficio -circular NES n°98 de
25/05/99, relativo a “Uniformizagdo do tratamento a dar as situacdes de
incapacidade para a pratica das aulas de Educac¢ao Fisica”;

2. Nos casos referidos no ponto anterior, 0 aluno sera sujeito a uma avaliacdo
prevista pelo grupo de Educacdo Fisica em concordancia com os critérios de
avaliacdo em vigor na escola;

3. O aluno dispensado da préatica da aula deveré trazer sapatilhas e roupa adequada
a execucdo de tarefas na aula;

4. O aluno impossibilitado de realizar a aula préatica de Educacéo Fisica, sempre que
solicitado, deve dar a sua colaboracdo ao Professor, estando sempre sujeito a
avaliagéo.

Seccdo 111 -Normas e Procedimentos para os Professores

Artigo 5°

Professores

1. O professor de Educacédo Fisica devera lecionar as suas aulas com um equipamento
desportivo adequado a disciplina.

2. O professor tem de ocupar o espaco que Ihe esta destinado no mapa de rotacéo;

3. Compete ao professor determinar o momento de entrada e saida dos alunos da aula;

4. Tem de estar no local onde se vai desenrolar a aula, no momento de entrada dos
alunos;

5. Tem de providenciar a guarda dos valores dos alunos durante a aula.

6. O professor é responsavel correta utilizacdo do material durante a sua aula;

7. No final da aula o professor devera certificar-se de que todo material foi entregue e
devidamente arrumado;

8. O material inutilizado ou danificado, tera de ser comunicado por escrito ao professor

responsavel pelas instalacfes e ao assistente operacional;
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9. A participagdo da danificagcdo ou inutilizacdo do material deve ser feita em folha

prépria, que se encontra no gabinete de Educacéo Fisica.

Artigo 6°
Atividades extracurriculares - Desporto Escolar
1. Nas Atividades extracurriculares, as normas para oS alunos em relacdo ao
equipamento, instalacdes e materiais, séo as referidas nos artigos 2° e 3°.
2. Nas Atividades extracurriculares as normas para os professores em relacdo a
utilizagdo das instalagbes, do material e do equipamento, sdo as referidas no artigo
50
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Sala de aula de Educacéo Especial

Capitulo 1

Identificacéo, objetivo e composicdo do centro de apoio a aprendizagem

Artigo 1°
Identificacéo

1 - O presente regimento regula a atividade do Centro de Apoio a Aprendizagem

(CAA) e aplica-se a todos os alunos do Agrupamento de Escolas do Viso-Porto.

Artigo 2.°
Objetivo

1 — O Centro de Apoio a Aprendizagem, estrutura de apoio agregadora dos
recursos humanos e materiais, dos saberes e competéncias da escola, enquanto
recurso organizacional, insere-se num continuo de respostas educativas

disponibilizadas pelo Agrupamento.

2 - O Centro de Apoio a Aprendizagem, em colaboracdo com o0s demais

servigos e estruturas da escola, tem como objetivos gerais:

a) Apoiar a incluséo das criangas e jovens no grupo/turma e nas rotinas e
atividades da escola, designadamente através da diversificacdo de estratégias de

acesso ao curriculo;

b) Promover e apoiar 0 acesso a formacédo, ao ensino superior e a integracdo na

vida pos-escolar;

c) Promover e apoiar 0 acesso ao lazer, a participacao social e a vida autbnoma.

Artigo 3.°
Espaco fisico

1- O Centro de Apoio a Aprendizagem do Agrupamento de Escolas do Viso
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subdivide-se por dois Centros de Aprendizagem:

1.1 Escola Bésica das Campinas, na antiga sala UEAM, piso 0;
1.2 Escola Bésica do Viso, sala 8, no primeiro piso.

Artigo 4.°

Composicao

1 - Poderdo ser disponibilizados para o0 CAA o0s seguintes recursos humanos:
docentes de educacdo especial, docentes de wvarias disciplinas, técnicos

especializados e assistentes operacionais.

2 - Poderao ser disponibilizados os seguintes recursos materiais envolvendo varias
disciplinas: audiovisuais, recursos tecnoldgicos (computadores, tablets, ...), dossiers
tematicos, manuais escolares, enciclopédias, guibes de estudo, resumos, fichas de

trabalho com as respetivas solucfes, material didatico especifico, etc.

Capitulo 11

AtribuicGes CAA

Artigo 5.°
Atribuicdes genéricas do CAA

1 - Pretende-se desenvolver um sistema de colaboragéo, cooperacédo e articulagédo
com os docentes, com vista a real inclusdo e promocéo do sucesso de todos os alunos,
bem como apoiar os pais/encarregados de educacgdo dos alunos para que se envolvam

ativamente no processo de aprendizagem dos seus educandos.
2 - As atribuicOes genéricas do CAA séo:

a) Promover mudancas qualitativas de processos e produtos de aprendizagem para

uma implicacdo efetiva na incluséo e no sucesso escolar;

b) Promover a participacao efetiva, a autodeterminacdo, a autoestima e a confianca
dos alunos nas suas capacidades, alargando as suas perspetivas e expetativas de

futuro;
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c)  Desenvolver a autonomia de aprendizagem dos alunos através de diversos

Processos;
d) Possibilitar praticas de autorregulacao e autoavaliacdo dos alunos;

e) Envolver os pais e familias no acompanhamento e participacdo no processo ensino

e aprendizagem;

f) Articular as atividades desenvolvidas no CAA com o trabalho desenvolvido no

ambito das respostas educativas.

Capitulo 11

Organizacao e funcionamento do CAA

Artigo 6.°

Organizacao
1 - O espaco fisico destinado ao CAA sera organizado por zonas, definidas em funcédo
do tipo de trabalho, do tipo de recursos e, eventualmente, das areas cientificas, onde

sera possivel atender a pequenos grupos ou a alunos individualmente.

2 - Qualquer aluno podera utilizar o espago para procurar apoio e orientacdo, mas
sera dada prioridade aos alunos integrados no Decreto-Lei N.° 54 de 6 de julho de

2018 cujo relatorio técnico-pedagdgico assim o refira.
3 - O espaco funcionara, sempre que possivel, a tempo inteiro.

4 - Para o desenvolvimento dos objetivos do CAA serdo utilizadas metodologias

pedagdgicas diversificadas centradas nos interesses particulares de cada aluno.

5 - O CAA serd coordenado e monitorizado pelo coordenador de cada
estabelecimento e pela EMAEI. Estes ficardo responsaveis por promover a

organizacéo e operacionalizacdo das diferentes areas pedagagicas e disciplinares.

6 - Procurar-se-a que o aluno seja cada vez mais autbnomo e capaz de gerir o seu
processo de aprendizagem, pelo que o CAA procurara desenvolver um conjunto de
recursos e materiais pedagogicos de aprendizagem diversificados, elaborados ao

longo do tempo e organizados pelos professores.
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7 - Os materiais ficardo a disposicéo de todos os alunos.

8 - Os alunos poderdo utilizar as areas existentes: de leitura, computadores, de

trabalho em grupo ou lazer.

9 - Os alunos poderao ser orientados por professores e/ou assistentes operacionais,
especialmente nos momentos em que € necessario apoiar na realizacdo de pesquisas,

elaboracéo de trabalhos diversificados, leitura de testes.

10 - O CAA pretende expandir a sua acdo e orientar os alunos para as outras zonas

de intervencdo escolar sempre que for necessario e possivel.

Artigo 8.°

Registo de atividade
1 - Todos os docentes que desenvolverem atividades no CAA deverdo registar a sua
atividade de acordo com as orienta¢fes em vigor. Caso o professor ndo compareca
deverd proceder conforme o0s normativos no que se referem a auséncias ao

servigo/faltas.

Artigo 9.°
Colaboragéo com outros servicos
1 -0 CAA articula com a EMAEI e outros servi¢os do Agrupamento e Comunidade

Educativa.

2 — No ambito da mobilizacdo das Medidas de Suporte a Aprendizagem, a EMAEI
devera definir o tipo de apoio a prestar (educagdo especial e/ou apoio educativo) no
CAA e ser dado conhecimento ao Coordenador.

Capitulo IV

Consideracoes finais

Artigo 10.°
1 - O Regimento do CAA, depois de aprovado em Conselho Pedagdgico, serd dado a
conhecer a comunidade educativa e divulgado na pagina da escola.
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2 - Em caso de davidas, omissdes ou decisfes ndo contempladas neste regimento,
proceder-se-4 em conformidade com as normas definidas no Regulamento Interno e

de acordo com a lei vigente.
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