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REGULAMENTO DAS REUNIOES DO CONSELHO DE DOCENTES/CONSELHO DE
TURMA PARA AVALIACAO DOS ALUNOS
ORDEM DE TRABALHOS

Devem ser rigorosamente cumpridos, por todos os professores, os critérios de avaliacdo de cada
disciplina. As atas das reunides de avaliacdo dos alunos de qualquer ano de escolaridade,
realizadas no fim de cada um dos periodos letivos, terdo de obedecer rigorosamente a ordem de
trabalhos, sob pena da sua néo ratificacéo e eventual repeticdo da reunido de Conselho de
Docentes/Conselho de Turma, a fim de serem colmatadas as lacunas existentes.

- Analise individual de todos os alunos da turma relativamente ao seu
APROVEITAMENTO, devendo ser registadas em ata as informacdes relevantes, incluindo
nestas, aspetos relacionados com 0 COMPORTAMENTO e ASSIDUIDADE.

Nos 1.° e 2.° periodos devem ser assinalados como casos problema os alunos nas seguintes

situagdes:
a) No 1.°Ciclo, os alunos com dificuldades nas disciplinas de Portugués e Matematica;

b) Nos 5.2 7.° e 8.° anos, os alunos com QUATRO ou mais niveis inferiores a 3,
excluindo EMR e E.P.S;;

c) Nos 6.°e 9.°anos, os alunos que:

i) tiverem obtido simultaneamente classificag&o inferior a nivel 3 nas disciplinas de
Portugués (ou PLNM) e de Matematica;

ii) tiverem obtido classificagdo inferior a nivel 3 em trés ou mais disciplinas,
excluindo EMR e E.P.S;;

Para os eventuais casos problema deve ser registada a decisdo do Conselho sobre as respetivas
medidas de suporte & aprendizagem e inclusdo a serem implementadas face as dificuldades

detetadas e/ou relato das medidas j& tomadas e do resultado da sua aplicacao.

Nota 1: Cada proposta de apoio educativo deve ser formalizada no modelo prdprio, com a
identificacdo das lacunas de aprendizagem ao nivel dos contetdos nas disciplinas em que é

proposto apoio pedagdgico, bem como das atividades a realizar no respetivo apoio.

Nota 2: Para os alunos do 9° ano sujeitos a provas finais/ provas de equivaléncia a frequéncia
que beneficiam de adaptagdes para a realizacdo destas, deve ainda constar em ata a proposta do

Conselho de turma, de acordo com os Relat6rios Técnico Pedagdgicos.
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No 3.° periodo deverdo ser observados os seguintes procedimentos:

a) Todos os casos dos alunos retidos ou ndo aprovados deverdo ser fundamentados,
tendo em vista o registo em ata do respetivo plano de atividades de acompanhamento

pedago6gico, com as medidas de suporte & aprendizagem e inclusdo adequadas as
necessidades dos alunos, para o ano letivo seguinte.

No caso dos alunos a frequentar os 2.° e 3.° CEB com duas ou mais reten¢des durante o
seu percurso no ensino basico, o referido plano de atividades de acompanhamento
pedagogico deve conter medidas de acompanhamento por parte do SPO/outros, para
eventual redefinicdo do seu percurso escolar, caso haja nova retencdo no(s) ano(s)
letivo(s) seguinte(s).

b) Para os alunos do 9° ano sujeitos a provas finais/ provas de equivaléncia a frequéncia
que beneficiam de adaptagOes para a realizacdo destas, deve ainda constar em ata a

proposta do Conselho de turma, de acordo com os Relatérios Técnico Pedagogicos.

c) No Conselho de Turma/ Conselho de Docentes do 3° periodo, deve identificar os
alunos que cumpram os requisitos para integrar o Quadro de Honra, e que, eventualmente,
cumpram os requisitos para integrar o quadro de esfor¢o académico e o quadro de esforco

comportamental, neste Ultimo caso com a respetiva fundamentacao.

d) Deverdo ser igualmente fundamentadas as decisdes de transicdo ou aprovagdo dos
alunos nos casos em que a lei ou os critérios especificos de avaliacdo aprovados pelo

Conselho Pedagdgico o exijam.

Em todos os periodos deve ser:
a) Registado em ata as situacGes relevantes indicadas nos relatérios dos apoios.

b) Realizada a monitorizacéo e avaliacdo das medidas de suporte & aprendizagem e a incluséo de

acordo com o indicado nos Relatorios Técnico Pedagdgicos.
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2- Apreciacdo das propostas de cada um dos professores e mencéo expressa da forma de
deliberacédo pelo Conselho de Docentes/Conselho de Turma, bem como o registo das

alteracdes efetuadas, e respetiva fundamentacao.

Deve ser mencionada se a forma de deliberacédo pelo Conselho de Docentes/Conselho de

Turma foi por consenso unanime ou por votacao.

Recomenda-se que as altera¢Ges das propostas de classificacdo da iniciativa do proprio professor
sejam, para defesa e salvaguarda da sua posicdo, expressamente referidas e devidamente
fundamentadas, tendo esta recomendacdo caracter obrigatdrio no 3.° periodo quando a alteracao

configure a passagem da situacdo de retencdo para progressdo e vice-versa.

O registo e fundamentagéo das alterac¢Ges das propostas de nivel/ mengdes que resultem de
decisdo do Conselho de Docentes/Conselho de Turma (por consenso ou votagdo) sdo

obrigatérios.

Nota 1:

Para os alunos a frequentar o 1.° CEB devera ser justificada em ata a atribuicdo duma mencao no
2.° e/ou 3.° periodos que ndo seja sucessiva, em relagdo a que foi atribuida no periodo

imediatamente anterior.

Para os alunos a frequentar os 2.° e 3.° CEB devera ser justificada em ata a atribuicdo de nivel no
2.° e/ou 3.° periodos que divirja mais de um nivel, em relacdo a que foi atribuida no periodo

imediatamente anterior.

No 3° Periodo deverd ser igualmente justificada a atribuigdo de nivel/ mencéo negativo/a no caso
de terem sido atribuidos niveis/ mengfes positivos/positivas nos dois periodos anteriores bem
como a atribuicdo de nivel (mengao) positivo/a no caso de terem sido atribuidos niveis (mengdes)

negativos/negativas nos dois periodos anteriores.
Nota 2:

Caso se verifique a atribuicdo de 50% ou mais de 50% de niveis inferiores a trés /Mences de
INSUFICIENTE, devera ser registada em ata, neste ponto da ordem de trabalhos, a justificagdo
desta atribuicdo apresentada pelo respetivo docente (para agilizar o trabalho do secretério,

solicita-se ao professor respetivo que a redija na terceira pessoa do singular). Na contabilizacdo

desta atribuicdo ndo se incluem os casos dos alunos que tenham sido excluidos por excesso de

faltas.

3- Plano de Atividades da Turma (PAT)
a. ldentificagdo das atividades realizadas.

b. Apreciacdo global efetuada pelo Conselho.
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4- Registo de ocorréncias e/ou situagdes andémalas relacionadas com o funcionamento do

Conselho de Docentes/Conselho de Turma.

a. N&o atribuicdo de avaliacdo a algum aluno ou dispensa de avaliagdo em alguma
disciplina (deve ser feita mencao expressa da ratificacdo prévia dessa situacao pelo
Conselho Pedag6gico).

b. Auséncia de professores (se a reunido se realizar, deve registar-se que 0s
professores em falta entregaram previamente todos os elementos de avaliagéo. Ver,

neste regulamento, “Outros procedimentos — auséncia de professores”).

c. Excesso de faltas (devem ser indicados os alunos nesta situacéao e registada em ata
a fundamentacéo da respetiva retencdo no ano de escolaridade. A fundamentagéo deve
referir a comunicacdo das faltas e a convocatoria dos pais e encarregados de educagédo
em cumprimento, respetivamente, do n.° 3 do artigo 17.°e do n.° 3 do artigo 18.° da Lei
n.. 51/2012, de 5 de setembro, a implementacdo das atividades de recuperagdo da
aprendizagem previstas no artigo 20.° da Lei 51/2012 e no artigo 164.° do RIA).

d. Outras situac6es consideradas relevantes.

OUTROS DOCUMENTOS A ENTREGAR JUNTAMENTE COM A ATA MAS QUE
NAO CONSTITUEM ANEXOS A ATA

No final de cada periodo letivo, lista de alunos que a data estdo abrangidos por plano de atividades
de acompanhamento pedagdgico, relatérios de acompanhamento ao estudo nas disciplinas de
Portugués, Matematica e Inglés, relatdrios do Apoio Psicopedagdgico acompanhamento ao estudo
no Centro de Aprendizagem, da implementagdo das medidas seletivas de suporte a aprendizagem
(coadjuvacdo), relatério da atividade SER+ e documento referente a Avaliagdo dos Valores do
Perfil dos Alunos a Saida da Escolaridade Obrigatéria e das Componentes do Curriculo de

Caracter Transversal.

CONSELHO DE DOCENTES / CONSELHO DE TURMA
CONSTITUICAO E NORMAS DE FUNCIONAMENTO

1- Para efeitos de avaliagdo periddica dos alunos, o Conselho de Docentes é constituido, de
acordo com o Artigo 55.° do Regulamento Interno do Agrupamento, sendo 0s secretarios

nomeados pelo Diretor.

2- Paraefeitos de avalia¢do periddica dos alunos, o Conselho de Turma é constituido por todos

os_professores da turma e presidido pelo PreS|dente Cooptado/Diretor de Turma, sendo os
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secretarios nomeados pelo Diretor.

3- Nas turmas frequentadas por alunos com Programa Educativo Individual em que conste a
frequéncia de areas curriculares especificas, 0 Conselho de Turma para avaliacdo dos alunos é
subdividido em dois momentos distintos, com calendarizacdo definida pelo Diretor. O Conselho
de Turma num dos momentos é constituido pelos professores dos alunos do ensino regular e
noutro momento, pelos professores que lecionam as areas curriculares especificas ou nao,

definidas no Programa Educativo Individual do aluno.

4- Em cada um dos momentos de avaliacdo, o professor titular de turma/professor de cada
disciplina procede previamente ao lancamento informatico da sua proposta de atribuicdo de
classificagdo para cada um dos alunos da turma, expressa em niveis de 1 a5 para 0 2.° ou 3.° ciclo
do Ensino Basico, e nas mencdes qualitativas de Muito Bom, Bom, Suficiente e Insuficiente para
0 1.°ciclo do Ensino Basico.

4.1. No caso do 1.° ciclo, a classificacdo final a atribuir é da competéncia do Professor
Titular de Turma em articulagdo com outros professores — professor do 1.° ciclo que tem
componente letiva na turma, professor de Inglés, outros-, ouvido o Conselho de Docentes
que, para o efeito, da um parecer do relatério elaborado por cada professor de acordo com 0s
pontos 1 e 2 da ordem de trabalhos da reunido, contendo as informagdes relevantes
justificativas da mencéo atribuida, bem como as informagdes relevantes sobre a situagéo

global do aluno.

§ Unico — A articulagéo entre o Professor Titular de Turma com os professores definidos no
ponto anterior, fica a cargo do Professor Titular de Turma cabendo-lhe organizar e coordenar

todo o processo de obtencéo dos elementos de avaliacdo dos alunos da turma.

4.2.  Nos restantes casos, a decisao final quanto a classificacdo a atribuir é da competéncia
do Conselho de Turma, que para o efeito aprecia a proposta apresentada por cada professor,
as informacdes justificativas da mesma e a situacao global do aluno.

5-  As decisbes do Conselho de Docentes/Conselho de Turma devem resultar do consenso dos

professores que o integram, admitindo-se o recurso a votagdo quando se verificar a

impossibilidade de obtengdo desse consenso.

6- No caso de recurso a votacdo todos os membros devem votar nominalmente, ndo sendo

permitida a abstengdo, podendo no entanto ser exaradas em ata declaragGes de voto.

7- A deliberacdo s6 pode ser tomada por maioria absoluta de votos, tendo o Presidente

Cooptado/Diretor de Turma voto de qualidade em caso de empate.

8- Na ata da reunido do Conselho de Docentes/Conselho de Turma devem ficar registadas, para
além das apreciacOes, analises e propostas aprovadas no &mbito de cada um dos pontos da ordem

de trabalhos, todas as deliberacGes e a respetiva fundamentacéo.
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PEDIDO DE REVISAO DAS DELIBERACOES

1- Na ata da reunido extraordinaria de avaliacdo para analisar o pedido de revisdo e deliberar
sobre 0 mesmo devem ficar registadas todas as andlises feitas e deliberacdes aprovadas, com a
respetiva fundamentacédo, que devera ser 0 mais pormenorizada possivel, registando todos o0s

factos considerados relevantes.

2- Esta ata, depois de aprovada e caso seja mantida a deliberacdo anteriormente tomada, deve
ser enviada ao Presidente do Conselho Pedagdgico em formato digital editavel, a fim de facilitar
a citacdo dos excertos da ata considerados relevantes para integrar a fundamentacdo do

parecer/deliberacdo do Conselho Pedagdgico, caso seja convocado para o efeito.

ATRIBUICOES DO PRESIDENTE COOPTADO/DIRETOR DE TURMA
Ao presidente da reunido, ou a quem as suas vezes fizer, compete:

1- Preparar toda a documentagdo necessaria a reunido do Conselho de Docentes/Conselho de

Turma;
2-  Cumprir e fazer cumprir a ordem de trabalhos e o horario da reunido;

3-  Presidir a reunido, depois de verificar que estdo reunidas as condigdes para a sua realizacéo,

e coordenar os trabalhos;

4-  Garantir que nenhum dos elementos do Conselho de Docentes/Conselho de Turma abandona
a sala sem que a reunido seja dada por encerrada, a ata lida e aprovada e toda a documentagédo

devidamente preenchida e assinada;

5-  No caso do 2.° ou 3.° ciclo do Ensino Basico, responsabilizar-se pela fidedignidade os niveis
langados na pauta em cada disciplina e area disciplinar e supervisionar as eventuais alteracoes,
confirmando-os com o respetivo professor. A responsabilidade pela veracidade da pauta é do

presidente da reunido;

6- Entregar toda a documentacdo devidamente preenchida ao Diretor, de acordo com um

calendario estabelecido por este.

ATRIBUICOES DOS SECRETARIOS

Aos professores secretarios, ou a quem as suas vezes fizer, compete: coadjuvar o presidente da

reunido, redigir a ata da reunido e registar os averbamentos nos diversos registos de avaliacéo.
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OUTROS PROCEDIMENTOS

1- AUSENCIA DE PROFESSORES

Quando se verificar a auséncia ocasional de um professor, devera o facto ser comunicado ao

Diretor que procedera ou ndo, a marcacdo de nova reunido, nos termos da lei.

Em caso de auséncia prolongada do professor, o Conselho de Docentes/Conselho de Turma
podera reunir-se, desde que o professor ausente tenha entregue previamente ao Diretor 0s

seguintes documentos:
a) lista de elementos de avaliagdo em relacdo a cada aluno:
i) classificacBes dos diversos instrumentos de avaliacao base;
ii) classificagOes dos diversos instrumentos de avaliagdo complementares ;

iii)apreciacdo sobre o comportamento (disciplina na sala de aula/participacédo na
aula/outros elementos-atengdo, interesse, realizacdo de tarefas na aula e em casa,

colaboragdo com o professor e com os colegas, outras atitudes).
b) lista com as propostas de classificacdo de cada aluno.

2- AUSENCIA DO PRESIDENTE COOPTADO/DIRETOR DE TURMA E/OU DOS
SECRETARIOS

No caso de auséncia de qualquer um destes professores, competira ao Diretor designar o seu

substituto.

3- AUSENCIA DE UM PROFESSOR DEVIDO A SOBREPOSICAO DE REUNIOES DE
AVALIACAO

Na eventualidade de um professor ndo poder estar presente na totalidade das reunides das turmas

que leciona, a sua presencga obedecera a um calendario especifico.

As suas propostas de avaliagdo, bem como os elementos de avaliagdo, deverdo ser entregues
antecipadamente aos diretores das turmas a cujas reunides ndo possa comparecer e a sua auséncia

devera ser registada em ata.

4- NAO AVALIACAO DOS ALUNOS

A decisdo excecional de ndo avaliagcdo dos alunos e a respetiva fundamentacdo, que séo da
competéncia do Conselho Pedagogico, serdo comunicadas ao Presidente Cooptado/Diretor de

Turma e deverdo ficar registadas em ata.

Na pauta, nos registos biogréficos e nos registos de avaliagdo para informagdo dos
Pais/Encarregados de Educagdo, devera ser averbada uma alinea com a seguinte descrigdo: "Nao

avaliado por decisdo do Conselho Pedagogico de (data)".
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5- CONVOCATORIA PARA A REUNIAO COM PAIS E ENCARREGADOS DE
EDUCACAO

Pré-Escolar e 1.° Ciclo - As reuniGes com os pais e encarregados de educacao relativa a
avaliagdo:

a) Do 1.°e 2.° periodo deverdo ser realizadas na segunda semana de aulas do periodo
seguinte, mediante convocatoria do Diretor;

b) Do 3.° periodo deverdo ser realizadas mediante convocatoria do Diretor.

2° e 3° Ciclo - As reuniBes com os pais e encarregados de educacdo relativas a avaliacao:

a) Do 1.° e 2.° periodo deverdo ser realizadas na segunda semana de aulas do periodo
seguinte, em dois dias consecutivos, entre segunda-feira e quarta-feira, mediante

convocatoria do Diretor apds auscultagdo do Conselho de Diretores de Turma

a) Do 3.° periodo deverdo ser realizadas na segunda ou terceira semana a seguir a

reunido de avaliacdo, mediante convocatoria do Diretor.

NORMAS RELATIVAS A DOCUMENTACAO
PAUTA

As aulas correspondentes a participacdo em visitas de estudo em que a turma em questdo esteja

envolvida sdo contabilizadas como previstas e dadas.

E da responsabilidade do Presidente Cooptado/Diretor de Turma certificar-se de que todos os
professores procederam previamente ao langamento informético das suas propostas de nivel antes

de proceder & impresséo da pauta de trabalho e dos registos de avaliagéo.

Os casos de retencdo de alunos por excesso de faltas decidida em reunido anterior virdo ja
averbados na pauta. Deverdo ser langados em pauta os niveis de todos os alunos, incluindo os

niveis dos alunos que venham a ser retidos por excesso de faltas.

Depois da reunido terminada, a pauta definitiva sera impressa (em duplicado), conferida e

assinada, de forma legivel, pelo Presidente Cooptado/Diretor de Turma.

ATENCAO: A data da pauta é a da afixacdo, pelo que aquela nfo devera ser datada pelo

Presidente Cooptado/Diretor de Turma mas sim e apenas pelo Diretor.

REGISTOS DE AVALIACAO

Previamente, a reunido € obrigatério o preenchimento nos registos de avaliagdo:

a) de forma sintetizada da avaliacdo do desempenho dos alunos no acompanhamento ao

estudo nas disciplinas de Portugués, Inglés, Matematica pelos respetivos professores;
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b) no final dos 1.° e 2.° periodos, da avaliacdo qualitativa dos alunos, pelos

professores das disciplinas semestrais de Cidadania e Desenvolvimento e TIC.

Durante a reunido devera proceder-se ao preenchimento dos campos em branco dos registos de
avaliagdo. Este preenchimento é obrigatério para:

a) os alunos identificados como casos problema ao nivel do aproveitamento ou da
assiduidade (o registo ao nivel do comportamento fica ao critério do Conselho de Turma);

b) as medidas de apoio educativo em curso, a suspender ou a implementar.

Para os restantes casos s6 devem ser preenchidas caso o Conselho de Turma considere

relevante.

Nos 5.2, 6.2, 7.9,8.9 e 9.° anos de escolaridade, os Diretores de Turma deverdo dar conhecimento,
no final dos 1.° e 2.° periodos, aos Pais/Encarregados de Educagdo, através dos registos de
avaliagdo, da avaliacdo qualitativa efetuada nas disciplinas de organizacdo semestral (Cidadania

e Desenvolvimento e TIC).

REGISTO BIOGRAFICO

Os registos biograficos serdo processados informaticamente, no final do ano letivo, pelo que nédo
ha lugar ao seu preenchimento nestas reunides. Os registos biograficos do ano anterior poderao

ser disponibilizados apenas para consulta.

ATA

As atas deverdo ser tanto quanto possivel pormenorizadas e registar todos os factos que o
Conselho de Docentes/Conselho de Turma considere relevantes no &mbito de cada um dos pontos
da ordem de trabalhos.

Deverdo ser registados na ata todos 0s pontos e respetivas alineas constantes na ordem de
trabalhos. Se relativamente a algum dos itens ndo houver nada a referir, devera ser escrita a

mengao: “Nada a registar”.

ENTREGA DE DOCUMENTACAO

Documentacéo a ser entregue ao Diretor:
- Duas pautas assinadas de modo legivel.
- Registos de avaliacdo devidamente preenchidos, assinados e datados.
- Ata assinada de modo legivel.

Grelha em Excel dos alunos propostos para 0S premlos de mérito, no 3.° periodo.

10
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- Lista de alunos que a data estéo abrangidos medidas de promogéo do sucesso educativo.

- Relatdrios de acompanhamento ao estudo nas disciplinas de Portugués, Matematica
e Inglés, relatérios do Apoio Psicopedagdgico acompanhamento ao estudo
no Centro de Aprendizagem, da implementacao das medidas seletivas de suporte
a aprendizagem (coadjuvacao), relatorio da atividade SER+.

- Documento Avaliacdo das Componentes do Curriculo de Caracter Transversal e dos
Valores do Perfil dos Alunos a saida da escolaridade obrigatéria, no 3.° periodo, para os
alunos do 4.° ao 9.° ano.

11
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CRONOGRAMA DA TRAMITACAO DA DOCUMENTACAO

1- O quadro seguinte apresenta as fases de preparacéo e realizacdo das reunides de Conselho

de Turma (2.° e 3.° ciclos) para a avaliacdo dos alunos, em termos da documentacéo a utilizar.

= Lancamento informético das propostas de nivel e das aulas previstas e
ANTES DA dadas pelos professores de todas as disciplinas, segundo ordem de servigo
o para o efeito.
REUNIAO
= Pedido de impressdo pelo Diretor, da pauta de trabalho, sem lacunas, até a
hora de inicio das reunides, devendo o conselho de turma guardar sigilo da
mesma até & afixacao das pautas definitivas.
HORA
DA = L_evantamento junto do Diretor, pelo Diretor de Turma, da pauta e de toda a
documentacgdo necessaria para a realizacdo da reunido.
REUNIAO
= Cumprimento da ordem de trabalhos.
DURANTE = Confirmacdo (por cada um dos professores) e/ou eventual alteragdo pelo
Conselho de Turma/professor das propostas de atribui¢do de
A classificagdo constantes da pauta de trabalho.
REUNIAG = Certificagdo de que os registos de avaliacdo estdo preenchidos.
= Elaboracdo dos documentos a entregar conjuntamente com a ata.
= Redacdo e aprovacdo da ata.
DEPOIS = Eventual retificagdo, com supervisdo do Diretor de Turma, da pauta e
dos registos de avaliagéo.
DA . _— . . L
= Impressdo da pauta definitiva (em duplicado) e dos registos de avaliacao.
REUNIAO i _ _
= Entrega de toda a documentacéo, pelo Diretor de Turma, ao Diretor.

2- O Conselho de Docentes respeita esta tramitagdo com as devidas adaptacdes.

12

NORTE2020 95550




